Zarzadzenie nr 11/24
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bolestawcu
z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

Na podstawie § 7 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bolestawcu w zwigzku z art. 44 z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam z dniem 01.11.2024 r. Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
netto do 130 000 zt w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bolestawcu, ktéry stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Uchylam w calosci Zarzgdzenie nr 4/21 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bolestawcu z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci netto do 130000 zt w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Bolestawcu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bolestawcu.,

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 11 /2024
Dyrektora Miejskiego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Bolestawcu

z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci netto do 130 000 zi
w Miejskim OSrodku Pomocy Spolecznej

w Boleslawcu



§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci netto do 130 000,00 zt (sto trzy-
dzieéci tysiecy ztotych zero groszy) w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bolestaw-
cu zwany dalej ,,Regulaminem” okre$la zakres, zasady i tryb prowadzenia postgpowan
o udzielenie zamoéwien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bole-
stawcu przy udzielaniu zamowien, do ktérych Zamawiajacy nie ma obowigzku stosowania
przepisoéw ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

2. Zaméwienia wspéHinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finan-
sowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.
W przypadku rozbieznoséci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycz-
nymi dotyczacymi zaméwienn wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajdujg wytyczne programowe.

3. Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

Ustawa — ustawa Prawo zamowien publicznych (Pzp);

Zaméwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowg odptatna (w tym réwniez forma zlecenia
i umowa o dzielo) zawierang mi¢dzy zamawiajacym a wykonawca ktorej przedmiotem
jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw
lub ushug;

Zamawiajacy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bolestawcu, ul. Cicha 7, 59-700
Bolestawiec;

Kierownik Zamawiajgcego — Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Boleslawcu uprawniony do reprezentacji zamawiajacego na podstawie odrgbnych prze-
piséw, lub inna osoba upowazniona przez Dyrektora do pelnienia funkeji Kierownika
Zamawiajgcego;

Whioskujacy — pracownik, do ktérego obowiazkéw stuzbowych na podstawie odrgbnych
przepisow, aktow nalezy wykonanie sprawy danego zakresu;

Dostawy — nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegélno$ci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

Ushugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dosta-
WYy

Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
okreslonych w przepisach lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlane-
go, za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawia-
Jacego;

Srodki publiczne — $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach
publicznych.

Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub
kosztu albo ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwie-
nia publicznego w szczegolnosci w przypadku zamowien w zakresie dzialalnosci tworcze)
lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gdry opisa¢ w sposéb jednoznaczny 1 wy-
czerpujacy lub ktdra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena i koszt;

Razgco niska cena — cena oferty, ktora jest nizsza o min. 30% od warto$ci szacunkowej
zamowienia ustalonej przed wszczeciem postepowania lub od $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ofert ztozonych w postepowaniu nie podlegajacych odrzuceniu. Do obliczania
éredniej arytmetycznej nie nalezy ujmowa¢ ofert skrajnie niskich lub skrajnie wysokich
znaczaco odbiegajacych wartosciowo od pozostatych ofert w ztozonych w postgpowaniu.
Srodki komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji elek-
tronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 o $§wiadczeniu ustug drogg elektro-

niczna.
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Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdowienia, ztozyla
oferte lub zawarla umoweg w sprawie zamowienia publicznego;

Oferta czeSciowa — oferta przewidujgca, zgodnie z dokumentacjg zamoOwienia, wykonanie
czescl zamdOwienia;

Cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy o informowaniu o cenach to-
warow 1 ushug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedgcej przedsigbiorca;

BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bole-
stawcu.

§2

Ogoélne zasady udzielania zaméwien

. Wydatki obejmujace $rodki publiczne moga byé ponoszone jedynie na cele i wysokosci

okreslonej w budzecie Zamawiajgcego.

. Wylaczenie stosowania przepiséw ustawy lub regulaminu nie zwalnia zamawiajgcego

z obowigzku przestrzegania zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

. Zgodnie z treécig art. 44 ust. 3 wyzej wymienionej ustawy wydatki publiczne powinny by¢

dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow;
2) w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.

. Postgpowanie o udzielnie zamowienia i wydatkowanie §rodkéw publicznych powinno byé

dokonywane z zachowaniem zasady efektywno$ci, przejrzystosci 1 jawnosci oraz w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

. Podstawa do podjecia dziatan zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego na roboty budowlane, ustugi i dostawy jest plan finansowy.

. Postepowania regulowane postanowieniami niniejszego Regulaminu sg jawne.

Przedmiotowa =zasada jawnoéci nie dotyczy informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie péZniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane.

. Postepowanie prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu prowadzi si¢ w formie

pisemne;.

. Postepowanie prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu prowadzi si¢ w jezyku

polskim.

. Korespondencja Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem

Zamawiajgcego pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektroniczne;.

. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie beda mialy zastosowania w przypadku
koniecznosci stosowania innych, niz okreslone w postanowieniach niniejszego
Regulaminu, procedur postgpowania.

Pracownik merytoryczny ma obowigzek zarejestrowa¢ kazde udzielone zamodwienie
w Centralnym Rejestrze Uméw. Zamowienia nalezy rejestrowaé przed udzieleniem
kontrasygnaty przez Gloéwnego Ksiegowego lub inne osoby do tego upowaznione.



13. Dokumentacja dotyczaca postepowania jest przechowywana u pracownika. Pracownik jest
ponadto odpowiedzialny za sprawowanie kontroli nad realizacja umowy podpisanej po
przeprowadzeniu przedmiotowego postepowania. Za nadzér nad realizacja umowy
odpowiada Kierownik Dziatu.

14. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji umowy, w szczegolnosci
dotyczgcych terminéw realizacji zamoOwienia, warunkdéw gwarancji, pracownik jest
zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie swojego bezposredniego
przetozonego.

§3

Udzielanie zamoéwien o wartosci netto do 30 000,00 z1.

1. Z zastrzezeniem § 3 ust. 2 Regulaminu, do zaméwien o wartosci szacunkowej do
30 000,00 zI netto przepisow Regulaminu nie stosuje si¢, chyba ze wymaga tego specy-
fika przedmiotu zamowienia.

2. W przypadku zamowien o warto$ci szacunkowej do 30 000,00 zt netto obowiazuja nastgpu-
jace zasady:

1) pracownik zobowigzany jest przestrzega¢ zasad wskazanych w § 2 oraz § 4
Regulaminu.

2) potwierdzeniem udzielenia zaméwienia jest umowa lub zlecenie, a w szczegdlnych
przypadkach zgloszenie, zamowienie, faktura lub inna pisemna forma. Poprzez
zlecenie rozumie sie pisemne potwierdzenie zamowienia przez Kierownika
Zamawiajacego lub inng upowazniong osobg, ktére moze zosta¢ przekazane do
wykonawcy np.: drogg pocztowsg, osobiscie lub mailowo.

3) w dokumencie powinna zosta¢ umieszczona informacja, ze zamowienie realizowane
jest zgodnie z §3 Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci netto do
130 000,00 zt w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Bolestawcu.

4) pracownik realizuje obowigzek rejestracji zamowienia wynikajacy z § 2 ust. 12
niniejszego Regulaminu.

3. W zaleznosci od specyfiki i zlozono$ci przedmiotu zamoéwienia lub okolicznosci
udzielenia zamowienia przelozony moze wymagaé sporzadzenia przez pracownika
merytorycznego notatki sluzbowej opisujacej w szczegdlnosci opis przedmiotu
zamowienia, celowos¢ wydatku, sposéb ustalenia warto$ci zaméwienia lub uzasadniajacej
wyboOr wskazanego Wykonawcy.

§4

Wszczecie procedury zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw Ustawy zanizaé wartosci
zamdwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamowienia.

2. Ustalenia warto$ci szacunkowej zamdowienia dokonuje si¢ z nalezyta staranno$cig w szcze-
golnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych lub Regulami-
nu;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

3. Pierwsza czynno$cig Zamawiajgcego jest ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia (bez
podatku od towardw i ustug VAT). Oszacowania dokonuje si¢ z nalezyta starannoscig
uwzgledniajge zapisy Regulaminu.

4. Podstawg obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe wyna-
grodzenie wykonawcy bez podatku od towardéw i ushug ustalone przez Zamawiajgcego
z nalezyta starannoscig z uwzglednieniem postanowien ust. 5 - 14.

5. Podstawg obliczenia warto$ci zamdowienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy, praw
lub innych débr bedacych przedmiotem dostawy ustalona na podstawie badania rynku.

6. Podstawg obliczenia wartosci przedmiotu zamowienia na ushugi jest calkowita
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szacunkowa warto$¢ rynkowa swiadczen objetych zamdwieniem ustalona na podstawie

badania rynku.

7. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego lub wstgpnej wyceny robot) rodzaju, zakresu i
ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

8. Przy obliczaniu wartosci przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane, zgodnie
z postanowieniami ust. 7, uwzglednia si¢ takze warto$§¢ dostaw i ustug zwigzanych
z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji
wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych rob6t budowlanych.

9. Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamdwienia na dostawy lub ushugi powtarzajace
si¢ okresowo lub podlegajgce wznowieniu w okre§lonym czasie, jest rzeczywista laczna
wartos¢ zamowien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym zuwzgledniniem zmian ilosciowych 1 wartoSciowych
zamawianych ustug lub dostaw albo

b) ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesigcy nastgpujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

10. Jezeli zamowienia na dostawy udziela si¢ na czas oznaczony:

1) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamoOwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

2) dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamdwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamodwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartosci koficowej przedmiotu umowy - w przypadku umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu - w sprawie zamowienia publicznego.

11. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ushugi, ktérych laczna cena nie moze by¢
okreslona, jest:

1) calkowita wartos¢ zamoOwienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku zamo-

wien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) warto$¢ miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwien udzie-

lanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigey.

12. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamoéwienia sg oplaty, prowizje, odsetki
i inne podobne $wiadczenia,

2) ubezpieczeniowe, wartoscig zamoéwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wyna-
grodzenia,

3) projektowania, wartoscia zaméwienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje 1 inne po-
dobne §wiadczenia.

13. Ustalenia warto$ci zamdéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszezecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa
dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czgsciach powyzsze terminy
odnosza sie¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan. Jezeli po ustaleniu wartosci
zamOwienia nastgpila zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane ustalenie,
zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamoéwienia.

14. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia moga by¢
w migdzy innymi:

1) kosztorys inwestorski, wycena robot itp.,

2) zapytania cenowe kierowane do potencjalnych wykonawcow, odpowiedzi cenowe

wykonawcow,

3) telefoniczne lub osobiste rozeznanie rynku - rozmowy telefoniczne lub osobiste

rozeznanie powinno zosta¢ udokumentowane w formie notatki stuzbowej. Notatka
stuzbowa powinna okresla¢ warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalona z nalezyta
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staranno$cia i zawiera¢ sposob i termin jej ustalenia.

4) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw opatrzone datg
wykonania wydruku,

5) kopia ofert lub uméw z innych postepowan, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamOwienia z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia,

6) foldery, katalogi, cenniki itp.

§5

Opis przedmiotu zaméwienia

. Po dokonaniu czynno$ci szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia, pracownik
merytoryczny przy akceptacji Kierownika Dzialu, sporzadza Wniosek (Zalgeznik nr 1
do Regulaminu) do Kierownika Zamawiajgcego o zgode na przygotowanie i przepro-
wadzenie postepowania oraz przedklada do jego akceptacji opis przedmiotu zaméwienia,
jesli nie zostat on w catosci ujety we wniosku lub zaproszenie do skladania ofert.

Opis przedmiotu zamowienia powinien by¢ sporzgdzony w sposob jednoznaczny i wy-
czerpujacy za pomoca dostaczenie zrozumiatych i dokfadnych okreslen, uwzgledniajacy
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

W opisie przedmiotu zamdwienia okresla sie wymagane cechy dostaw, ustug lub robot
budowlanych. Cechy mogg odnosi¢ si¢, w szczegélnosci do okreslonego procesu, metody
produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, lub do
konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich
istotnym elementem, pod warunkiem Ze sg one zwigzane z przedmiotem zaméwienia oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celow.

§6

Procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
od 30 000,00 zl netto do 130 000,00 zi netto

. Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej od 30 000,00 zt netto do
130 000,00 zI netto polega na tym, ze pracownik merytoryczny po nalezytym oszacowaniu
warto$ci zamowienia i uzyskaniu zgody na przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia
publicznego od Kierownika Zamawiajgcego dokonuje rozeznania rynku poprzez
upublicznienie zaproszenia do sktadania ofert w minimum jednej z nastgpujacych form:

1) przestanie zaproszenia do skladania ofert do ( min. 2 ) potencjalnych wykonawcow
w jednej z nastepujgcych form: elektronicznie, listownie, osobiscie wraz z potwier-
dzeniem odbioru,

2) umieszczenie we wiasnej siedzibie w miejscu publicznie dostgpnym tj. tablica
ogloszen,

3) umieszczenie na stronie internetowej BIP Zamawiajacego.

. Minimalny czas upublicznienia, poza szczegdlnie uzasadnionymi przypadkami, nie moze

by¢ krétszy niz 3 dni robocze od dnia upublicznienia zapytania ofertowego.

. Tre$§¢ merytoryczng zaproszenia do skiadania ofert nalezy zredagowaé i dostosowacl

do potrzeb prowadzonego postgpowania

. Zalgcznikami do zaproszenia do skiadania ofert moga by¢ min.: formularz ofertowy, wzor

umowy, oswiadczenia, szczegétowy opis przedmiotu zamowienia, projekt budowlany itp.

. Oferta na roboty budowlane moze zawiera¢ wycene robét lub kosztorys ofertowy.

. Wraz z oferta oferenci skladaja oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu

w postegpowaniu i niepodleganiu wykluczeniu. Mozliwe jest ujecie treSci ww.

o$wiadczenia oraz innych niezbednych oswiadczen w formularzu oferty.

. Po uplywie terminu do skladania ofert, w pierwszej kolejnosci dokonuje si¢ oceny

zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, a nastepnie bada sig, czy Wykonawca,

ktérego oferta zostala najwyzej oceniona na podstawie okreslonych w postepowaniu

kryteriow oceny ofert, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
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w postepowaniu o ile zostaly one przewidziane w zaproszeniu do sktadania ofert.

8. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert, jesli zasady i kryteria dopuszczenia
do negocjacji zostaly przewidziane w zaproszeniu do sktadania ofert.

9. Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji ztozonych ofert bez wezesniejszego okreslenia zasad
i kryteriéw dopuszczenia do negocjacji w zaproszeniu do sktadania ofert w przypadku gdy
w postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta.

10.  Decyzja o rozpoczeciu negocjacji opisanych w pkt.8 1 9 nalezy do Zamawiajgcego.

11. Ofertg najkorzystniejsza jest oferta, ktéra uzyskata najwiecej punktéw w rankingu ofert
a Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w zaproszeniu do
skladania ofert i nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

12. Wybdr oferty najkorzystniejszej powinien zosta¢ upubliczniony w takiej formie, w jakiej
upublicznione zostalo Zaproszenie do skfadania ofert. W przypadku upublicznienia
Zaproszenie do skladania ofert zgodnie z ust. 1 pkt. 1) i 2) zawiadomienie o wyniku
postepowania moze odby¢ si¢ poprzez telefoniczne powiadomienie.

13. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty moze zawiera¢ migdzy innymi:

1) nazwe 1 siedzib¢ lub miejsce zamieszkania Wykonawcy, ktéry zlozyt oferte
W postepowaniu wraz z podaniem ceny oferty oraz innych informacji, ktére miaty
wplyw na oceng ofert,

2) ilos¢ punktow uzyskanych przez poszczegdlnych wykonawcdw w kazdym z kryteriow
oceny ofert.

14. Przed podpisaniem umowy pracownik merytoryczny wypelnia Protokot postepowania
z wyboru Wykonawcy (Zalacznik nr 2 do Regulaminu), uzyskujac akceptacje
Kierownika Zamawiajacego

15. Zamawiajacy udziela zamdéwienia zawierajagc umowe w formie pisemnej. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od formy umowy, wymaga to jednak
pisemnego uzasadnienia (notatka stuzbowa sporzadzona przez pracownika meryto-
rycznego zaakceptowana przez Kierownika Dziatu).

16. Umowa powinna zawiera¢é w szczegOlnosci wszystkie elementy wymagane
obowigzujagcymi w Urzedzie regulacjami oraz przepisami prawa jak elementy niezbedne
do jej prawidlowej realizacji, miedzy innymi:

1) wskazanie stron umowy oraz numer i dat¢ podpisania umowy,

2) przedmiot umowy,

3) wysokos$¢ wynagrodzenia lub ceny naleznej wykonawcy, ze wskazaniem wartosci
netto oraz brutto oraz podstaw jej obliczenia, w przypadku wartosci obliczanej
w oparciu o wartosci jednostkowe,

4) okreslenie terminu realizacji umowy, w tym ewentualnie w zaleznosci od charakteru
umowy termindéw na zgloszenie przez zamawiajacego uwag do wykonania umowy
1 uwzglednienie tych uwag przez wykonawce,

5) okreslenie zasad wystawienia faktur przez wykonawce,

6) okreslenie terminu i sposobu zaplaty wynagrodzenia lub ceny,

7) ewentualnie inne postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego w zaleznosci
od rodzaju, celu i wlasciwosci danego zamowienia.

17. Umowe zawiera si¢ na czas 0znaczony.

18. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg §wiadczenia powtarzajace si¢
lub ciggle, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zaméwienia w dhuzszym okresie
spowoduje oszcz¢dnosci kosztow realizacji zamodwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami platniczymi zamawiajgcego lub
zakresem planowanych naktadéw oraz okresem niezbednym do ich splaty.

19. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy:

1) wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie Sciekow do takiej
sieci,

2) gazu z sieci gazowe;,

3) ciepta z sieci cieptowniczej,




4) licencji na oprogramowanie komputerowe.
20. Na czas nieoznaczony moze by¢ réwniez zawierana umowa, ktorej przedmiotem
sg ustugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

§7

Odstapienie od stosowania przepiséw Regulaminu

1. Dopuszcza si¢ udzielenie zamdéwienia poprzez negocjacje z jednym wykonawcs, jezeli

zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) W przypadkach tozsamych z tymi, ktére sa opisane w art. 214 ust. 1 pkt. 1-5 1 7-14
ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) Udzielenie zamdwienia po uprzednio przeprowadzonym postepowaniu zgodnie
z ,Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o wartosci netto do 130 000zt
w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Bolestawcu”, w ktérym nie zostata ztozona
zadna oferta lub zlozona zostata tylko jedna oferta lub w wyniku ktérego nie bylo
mozliwo$ci wylonienia Wykonawcy;

3) Udzielenie zamoéwienia dot. ustug doradczych 1 konsultacyjnych zwigzanych
z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,

4) Udzielenie zaméwienia dot. ushug udzielenia schronienia i catodziennego wyzywienia
0s6b bezdomnych na zasadach okre$lonych w ustawie o pomocy spotecznej,

5) Udzielenie zaméwienia dot. ustug realizowanych w ramach specjalnych programéw
spolecznych na podstawie ustaw, uchwal, porozumien i zarzadzen Prezydenta Miasta

(m.in. ushugi prowadzenia osiedlowych klubéw dla dzieci i mlodziezy, prowadzenia
oérodk6w przeciwdzialania uzaleznieniom i przemocy, ustugi obstugi Karty Duzej
Rodziny i Bolestawieckiej Karty Duzej Rodziny, itp.),

6) Udzielenie zamdwienia dot. ushug prawniczych oraz Inspektora ds. ochrony danych

osobowych,

7) Udzielenie zamdwienia dot. ushug telekomunikacyjnych,

8) Udzielenie zamoéwienia dot. ushug zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
pracownikow (np. szkolenia, studia, konferencje),

9) Udzielenie zamoéwienia dot. ustug w zakresie sprawowania kontroli w procesie
przygotowania i realizacji remontoéw i inwestycji lub innych samodzielnych funkcji
zwigzanych z procesem budowlanym,

10) Udzielenie zamdwienia dot. zakupéw publikacji ksiazkowych,

11) Udzielanie innych, szczegdélnych zaméwiefi, w stosunku do ktérych Kierownik
Zamawiajacego na podstawie uzasadnionych okolicznosei podjat decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu, np. wykonanie zalecen pokontrolnych wymagajacych
natychmiastowej realizacji, ustugi zastepstwa procesowego, ushugi zwigzane
z windykacja, itp;

12) Wystapig inne, szczegdlnie uzasadnione przypadki, w ktérych zastosowanie majg
przepisy § 9 niniejszego Regulaminu dotyczace trybu awaryjnego.

2. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkoéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegdlnosci dotyczgcych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. W sytuacjach opisanych w ust. 1 pracownik jest zobowigzany do pisemnego
uzasadnienia w formie notatki sluzbowej zaniechania stosowania postanowief
niniejszego Regulaminu z akceptacjg wiasciwego Kierownika Dziahu. Notatke winien
zatwierdzi¢ Kierownik Zamawiajacego.



§8

Udzielanie zamowien w trybie usuwania awarii i skutkéow zdarzen losowych

. Tryb awaryjny moze by¢ stosowany wylgcznie w szczegdlnych sytuacjach obejmujacych

wystgpienie:

1) sity wyzszej (zdarzenia i okoliczno$ci niezalezne od woli 1 dzialan Zamawiajgcego,
ktérych powstania nie mozna bylo przewidzie¢ i ktorych powstaniu lub skutkom
Zamawiajacy nie mogt zapobiec przy zachowaniu nalezytej staranno$ci. Za site
wyzszg moga by¢ uznane w szczegdlnosci takie okolicznosci jak: kleski zywiolowe
i anormalne warunki pogodowe, katastrofy, mobilizacj¢, embargo, strajki, ataki
zbrojne, zamkniecie granic lub inne),

2) awarili, przez ktorg rozumie sie stan niesprawnosci obiektu lub urzadzenia
uniemozliwiajacy jego funkcjonowanie, wystepujacy nagle 1 powodujacy jego
niewlasciwe dziatanie lub calkowite unieruchomienie lub zagrozenie dla
bezpieczenstwa publicznego lub zdrowia i zycia.

Okolicznosci pilnego udzielenia zamoéwienia publicznego zwigzanego z usuwaniem awarii

i skutkow zdarzen losowych nie zwalniajg komorki wnioskujacej z oszczgdnego

wydatkowania $rodkdéw publicznych. Zaméwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktéry oferuje

najkorzystniejsze warunki realizacji zamodwienia.

Realizacja zamowienia w przypadkach wskazanych w ust. 1 odbywa si¢ na podstawie

decyzji kierownika zamawiajacego lub osoby, ktorej powierzyt on czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem postepowania w celu usunigcia lub zapobiegnigcia skutkom

spowodowanym sila wyzszg lub awaria.

. Pracownik zobowigzany jest do:

1) sporzadzenia pisemnej notatki zawierajgcej pelny opisu sytuacji, opis przedmiotu

niezbednego zaméwienia w tym  uzasadnienie koniecznosci zastosowania trybu

awaryjnego wskazanej. Notatke zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego,

2) sporzadzenia Protokotu postepowania z wyboru Wykonawcy - Zalgcznika nr 2 do

Regulaminu.

§9

Przeslanki Wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty

. Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wyklucza Wykonawcow:

1) ktérzy nie ztozyli wymaganych o$wiadczen, lub ztozyli wadliwe oswiadczenia albo
mimo wezwania do zlozenia uzupehienia oferty lub zlozenia wyjasnien, nie uzupehili
oferty lub nie ztozyli wymaganych wyjasnien,

2) ktérzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na
wynik prowadzonego postepowania,

3) w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ogloszono upadtosé,

4) ktorzy nie spelniajg warunkéw udzialu w postepowaniu,

5) ktérzy podlegaja wykluczeniu na podstawie przepiséw prawa wynikajgcych
z obowigzujgcych aktéw prawnych.

. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postgpowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawcow:

1) ktorzy wyrzadzili Zamawiajagcemu szkode nie wykonujac zamowienia lub wykonujac
je nienalezycie, a szkoda ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia
postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem
okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

2) wobec, ktoérych Zamawiajgcy odstgpit od umowy lub ktérym wypowiedzial umowe,
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, jezeli to odstgpienie lub wypowiedzenie
nastapilo w okresie trzech lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

3) co do ktérych Zamawiajacy ma uzasadnione watpliwosci w zakresie ich rzetelnosci,
obiektywnosci, bezstronnosci 1 niezaleznoéci,



4) ktorzy podlegajg wykluczeniu na podstawie innych przestanek okreslonych przez
Zamawiajgcego w dokumencie wszczynajacym postgpowanie tj. zaproszeniu do
sktadania ofert.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si¢ ponadto:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady ( WE) 765/2006 dotyczgcym srodkow ograniczajgcych
w zwiazku z sytuacjg na Biatorusi i udzialem Bialorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
i rozporzadzeniu Rady (WE) 269/2014 w sprawie srodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dzialan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennosé
i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 dotyczgcym $rodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
i rozporzadzeniu Rady (WE) 269/2014 w sprawie Srodkéw ograniczajacych
w odniesieniu do dzialan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennosc
i niezalezno$¢é Ukrainy lub im zagrazajgcych albo wpisana na list¢ lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na listg
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady ( WE) 765/2006
dotyczacym $rodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Bialorusi i udzialem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i rozporzadzeniu Rady (WE) 269/2014
w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dzialan podwazajacych
integralno$é terytorialna, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt3 Ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

2) zostala ztozona po terminie skladania ofert,

3) zostala zlozona przez Wykonawcg:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania,
b) niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu,
4) w przypadku zastosowania blednej stawki VAT,
5) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omytki.

§10

Dokumentowanie zaméwien

1. Zamawiajacy udziela zamoOwienia (zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego)
w formie pisemnej.
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2. Potwierdzenie wydatku do wysokosci progu okreslonego w § 6 ust. 1 niniejszego Regula-

—

minu, moze nastgpi¢ na podstawie zlozonego ,,zaméwienia” lub ,zlecenia”, przy czym
zawarcie umowy jest zalecane zawsze w celu lepszego zabezpieczenia interesow Miejskie-
go Osrodka Pomocy Spotecznej w Bolestawcu w postaci zapiséw umownych o gwarancji,
karach umownych, itp.

. Zamawiajgcy moze odstgapi¢ od pisemnej formy udzielenia zamdéwienia przy dokonywa-

niu zakupoéw powszechnie dostepnych, o niewielkich kwotach i krotkich terminach reali-
zacji, ktore wilasciwa komorka organizacyjna realizuje poprzez zakup za gotéwke (lub
przelew) w punktach sprzedazy detalicznej lub innych gwarantujacych szybka realizacje
zamdwienia. Potwierdzenie takiego wydatku stanowi dowod zakupu (faktura lub rachu-
nek). W pozostatych przypadkach, odstgpienie od pisemnej formy udzielenia zaméwienia
jest mozliwe jedynie szczegdlnie uzasadnionych przypadkach za zgoda Kierownika
Zamawiajgcego i udokumentowane zgodnie z § 6 ust. 15 Regulaminu.

§11
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania

. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan, o ktérych mowa

w niniejszym Regulaminie, ponosi Kierownik Zamawiajacego.

. Odpowiedzialno$¢, o ktérej mowa w ust. 1, ponosza takze inne osoby, w szczegdlnosci

Kierownicy Dzialéw i pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie
czynnosci w postepowaniu okreslonym w niniejszym Regulaminie.

. Kierownicy Dzialow 1 pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie na gruncie

postanowien niniejszego Regulaminu opisu przedmiotu zamdwienia s3 zobowigzani do
dochowywania w kazdym przypadku nalezytej starannosci podczas realizacji
przedmiotowych obowigzkow.

§11
Postanowienia koncowe

. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem: 01.11.2024 roku.
. Wszelkie sprawy organizacyjne zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicznych, ktore nie

zostaty uregulowane w niniejszym regulaminie o wartoéci netto do 130 000 z Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bolestawcu rozstrzyga Kierownik Zamawiajgcego.

. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowia zatgczniki:

1) Whniosek do Kierownika Zamawiajgcego o zgode na przygotowanie 1 przeprowadzenie
procedury zamowienia publicznego;

2) Protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zaméwienia o wartosci
netto do 130 000,00 zi,

. Zalaczniki wymienione w ust. 3 stanowia wzory dokumentow, ktorych tre$¢ merytorvezng

nalezy zredagowacé i dostosowac do potrzeb prowadzonego postepowania.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci netto do 130 000 zi

w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Bolestawcu

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na przygotowanie i przeprowadzenie zaméwienia publicznego

sessssssesssssssesssssssssnssnnnnanesn R e ] S4sssssssstesssnesssnessIRETRRET
R T Y Geressssssesssessanssasttessnan seessssssrnsenay
P R L R TR RN D R ] Sssesvssssssssssnssrensnnns

(nazwa proedmiotu zamdwienia)

Dostawa* Ushiga* Robota budowlana*

KOD ZAMOWIENIA WG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)

CpPV

Glowny przedmiot |  ccieeeeeieieienees S

Dodatkowe przedmioty SRR 2

Zatgczniki:
a) Dokument okreslajqcy wyliczenie warto$ci szacunkowej zaméwienia
b) Inne stosowne zalgezniki — opis przedmiotu zamdwienia w wersji papierowej i elektronicznej, 4.
- w przypadku ustug - doktadny opis zamawianych ustug;
- w przypadku dostaw - parametry jakosciowe lub wskazanie wymagar funkcjonalnych;
- w przypadku robdt budowlanych - dokumentacja projektowa (w tym rysunki), specyfikacja techniczna wykonania
i odbioru robdt, kosztorys inwestorski i przedmiar robdt,, specyfikacja techniczna lub opis techniczny.

2) Termin lub okres realizacji zaméwienia:

S8 ss st IPIRIIEININBEIRSIESEESRRETIEEBRITDEDE L R e R ettt ettt ottt

3) Wartosé szacunkowa zamowienia: PLN netto
(okrelona z nalezyta starannoscig przez kosztorys inwestorski Liczba

lub inny sposob wyceny, np. rozpoznanie rynku, dotychczasowe zatacznikOw: ..u.eesen.
koszty, z dotgczeniem materiatéw dokumentujgcych szacunek)

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia

..............................................................................

(imig i nazwisko) (data) (podpis)

4) Wysokosc srodkow jakie Zamawiajacy
zamierza przeznaczy<¢ na sfinansowanie PLN brutto
zamowienia:

(data i podpis osoby zglaszajacej wniosek) (data i podpis Glownego Ksiggowego
- potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych)

ZATWIERDZAM:

(data i podpis kierownika jednostki)

| -



Zalacznik nr

2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci netto do 130 000 zt
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Bolestawcu

Protokol z postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
zamoOwienia o wartosci netto do 130 000,00 zi

Zamawiajacy:

Gmina Miejska Bolestawiec — MOPS

ul. Rynek 41; 59-700 Bolestawiec

NIP: 612-163-63-26,

w imieniu ktorej dziata

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bolestawcu,

z siedziba w Bolestawcu ul. Cicha 7; 59-700 Bolestawiec.

Tel. 75 6457823 Fax. 75 6457824  e-mail: sekretariat@mops.boleslawiec.pl

Nazwa zamowienia:

PLN netto
Wartos$¢ szacunkowa zaméwienia
Wskazanie wybranej oferty:
1. Nazwa i adres siedziby firmy:
2. Warto$¢ wybranej oferty:
a) warto$¢ netto zamowienia w wybranej ofercie wynosi: .................. zt.,
b) warto$é brutto zamdéwienia w wybranej ofercie wynosi: ............. zt.

Uzasadnienie wyboru:

Wykonawcy do ktérych skierowano zapytanie ofertowe*:
1
2,
3.

Sposdb i data upublicznienia zapytania ofertowego*:
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Liczba otrzymanych ofert w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

Liczba ofert zgodnych z wymogami zapytania ofertowego:

Liczba Wykonawcy, ktorzy spetnili warunki okreslone w postgpowaniu (jezeli dotyczy):
Liczba ofert odrzuconych:

Liczba Wykonawcow wykluczonych z postepowania:

..................................................................................................................

9. Sporzadzajacy: .oovvveviiiiiiieiiienan,

............................................................

Zatwierdzenie protokolu:

(podpis i piecze¢ imienna kierownika Zamawiajacego/pracownika zamawiajacego upowaznionego przez kierownika Za-
mawiajacego)

Boleslawiee, dnig ... owswmmmpmompmmmmasmmmvivma r.

* niepotrzebne skreslic.
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