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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego – Znak: ZP.26.23.2020
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
na usługi społeczne 
przedmiotem których są ,,Usługi cateringowe dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2021 roku”
Niniejsze ogłoszenie zawiera:

1. Część opisową, 
2. Formularz ofertowy – załącznik nr 1,
3. Wzór umowy – załącznik nr 2 (a,b).
4. Wzór umowy powierzenia danych osobowych – załącznik nr 3.
Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia na usługi społeczne prowadzone zgodnie z  art. 138o. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 j.t.) o wartości nie przekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 138g. ust. 1.
(Użyte w niniejszym ogłoszeniu słowo ustawa, bez bliższego określenia, oznacza ustawę z dnia 
29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 j.t.).  

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
1. Zamawiającym jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej (MOPS) w Bolesławcu, z siedzibą w Bolesławcu przy ul. Cichej 7, w imieniu którego działa Dyrektor MOPS, bądź osoba, której Dyrektor przekazał pisemne upoważnienie do dokonania w postępowaniu o udzielenie zamówienia zastrzeżonych dla siebie czynności. Umowa w sprawie niniejszego zamówienia zostanie zawarta z Gminą Miejską Bolesławiec – MOPS, ul. Rynek 41; 59-700 Bolesławiec NIP: 612-163-63-26 w imieniu której działa Dyrektor lub osoba przez niego upoważniona.
2. Adres siedziby Zamawiającego: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Cicha 7

59-700 BOLESŁAWIEC
3. Adres poczty elektronicznej: sekretariat@mops.boleslawiec.pl. 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA - ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia na usługi społeczne będzie prowadzone zgodnie z  art. 138o. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 j.t.) o wartości nie przekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 138g. ust. 1, na zasadach określonych w niniejszym ogłoszeniu.
2. Do postępowania mają zastosowanie przepisy art. 138o. ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 j.t.). W pozostałym zakresie ustawy nie stosuje się.
3. Zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze Ogłoszenie.
4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

5. Oferty złożone po terminie – pozostaną bez rozpatrzenia.
III.  POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Szczegółowy opis, zakres i warunki realizacji zamówienia określają: Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) - stanowiący rozdział IV niniejszego Ogłoszenia oraz wzór umowy – stanowiący załącznik nr 2 (a,b) - w zależności od wybranej części przedmiotu zamówienia do Ogłoszenia.

2. Nomenklatura według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

55.52.10.00-8 – Usługi w zakresie dostarczania posiłków do prywatnych gospodarstw domowych; 
55.52.00.00-1 - Usługi dostarczania  posiłków 
W/w usługi są wymienione w załączniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz załączniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

3. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie o ile spełniają warunki określone w ustawie – Prawo zamówień publicznych oraz w niniejszym Ogłoszeniu.

4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych oznaczonych jako CZĘŚĆ I lub CZĘŚĆ II. Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną część zamówienia, tj. CZĘŚĆ I lub CZĘŚĆ II albo obie części łącznie. W takim przypadku wykonawcy wypełniają adekwatną część formularza ofertowego dotyczącego części, na którą lub które składają ofertę. 

6. Niedopuszczalne jest składanie oferty na niepełny zakres danej części zamówienia. Oferty w których stwierdzony zostanie niepełny zakres oferowanej części zamówienia zostaną odrzucone.
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

8. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.

9. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
10. Zamówienie może być realizowane przez Wykonawcę wyłącznie na zasadach określonych w umowie powierzenia danych osobowych stanowiącej integralną część niniejszego postępowania.

IV. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy w Bolesławcu w tym osób zamieszkałych na terenie miasta Bolesławiec objętych programem dożywiania oraz pensjonariuszy Dziennego Domu Senior+ przy ul. Staroszkolnej 6 C w 2021 r. 
2. Przedmiotem zamówienia jest w szczególności przygotowanie i dostarczanie posiłków osobom objętym pomocą społeczną na podstawie indywidualnych decyzji, w wyniku których sporządza się wykaz ilościowy osób zakwalifikowanych do korzystania z posiłków, w łącznym przewidywanym, szacunkowym wymiarze:
CZĘŚĆ I: Usługi cateringowe z dostawą do miejsca zamieszkania podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w ramach realizacji programu dożywiania w 2021 roku – szacunkowo 6 000 posiłków w okresie 12 miesięcy roku 2021, tj. od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

CZĘŚĆ II: Usługi  cateringowe dla pensjonariuszy Dziennego Domu Senior + z dostawą do punktu odbioru w Dziennym Domu Senior +  przy ul. Staroszkolnej 6C w Bolesławcu w 2021 roku – 8 400 posiłków w okresie 12 miesięcy roku 2021, tj. od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

Ze względu na szczególną sytuację w kraju związaną z pandemią COVID-19 może wystąpić konieczność dowiezienia posiłku do miejsca zamieszkania pensjonariusza DOMU SENIOR +.   
3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na następujące zakresy zamówienia:

3.1. CZĘŚĆ I:
1. Świadczenie usług cateringowych z dostawą do miejsca zamieszkania podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w ramach realizacji programu dożywiania w 2021 roku w przewidywanym/szacunkowym wymiarze 6 000 posiłków w okresie zamówienia/umowy, dla przewidywanych/szacunkowych 30 podopiecznych (ok. 200 dni w roku), głównie osób starszych, wymagających pomocy.
2. Wymagania szczególne odnośnie przedmiotu zamówienia:

2.1. Oferta jakościowa przedmiotu zamówienia powinna być zgodna z zasadami racjonalnego żywienia dla poszczególnych grup wiekowych. Posiłki winny odpowiadać wymogom ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U.2020, poz. 2021 t.j.) oraz Rozporządzenia nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z 29 kwietnia 2004 r. 
w sprawie higieny środków spożywczych oraz innych przepisów szczegółowych dotyczących wymagań higienicznych i zdrowotnych żywności.

2.2. Na jeden posiłek winny składać się 2 dania: zupa, drugie danie (mięsne lub bezmięsne). Danie nie może powtarzać się częściej niż raz w tygodniu. 

Parametry minimalne na jedną porcję obiadową 
– zupa – ok. 500 g, chleb – ok. 100 g; 
-  drugie danie: mięso - minimum 100 g gotowego wyrobu (np. kotlet), ziemniaki – ok. 200 g, danie mięsne z sosem typu gulasz, potrawka – minimum 200 g; surówka – minimum 100 g  (temperatura od 2 do 8 stopni Celsjusza); ryba – minimum 150 g gotowego wyrobu; napój – temperatura letnia, około 0,2 l. 
2.3. Temperatura gorących posiłków musi się mieścić w przedziale od 60 do 80 stopni.

2.4. Posiłki muszą być dostarczone w każdym dniu roboczym w ilości około 30 posiłków dziennie pod adres podopiecznego wskazany przez Zamawiającego. Zamawiający przewiduje, iż szacunkowa ilość posiłków, które mają być przygotowywane a następnie dostarczone przez wykonawcę wyniesie w okresie umownym 6 000 sztuk. Posiłki nie będą mogły być wydawane wstecz (za dni poprzednie ) ani z wyprzedzeniem (za dni następne).
2.5. Wykonawca zapewni zachowanie wszelkich obowiązujących przepisów w zakresie warunków sanitarno – epidemiologicznych oraz stanu sanitarno – technicznego lokalu, w którym będą przygotowywane. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilną, administracyjną i karną za jakość dostarczanych posiłków oraz skutki wynikające z zaniedbań przy ich przygotowywaniu  i transporcie, mogące mieć negatywny wpływ na zdrowie.
2.6. Wykonawca winien zapewnić niezbędny personel do realizacji zamówienia.

2.7. Wykonawca winien posiadać wymaganą dokumentację sanitarno – higieniczną dotyczącą personelu i lokalu w którym będą przygotowywane posiłki.

2.8. Wykonawca zapewni przestrzeganie systemu HACCP ( system analizy zagrożeń i krytycznych

punktów kontroli, standardów GMP ( dobra praktyka produkcyjna ) i GHP ( dobra praktyka higieniczna). Posiłki muszą wykonane być z naturalnych produktów, metodą tradycyjną, nie można używać produktów typu instant, nie można używać produktów masłopodobnych, seropodobnych, itd.
2.9. Posiłki muszą mieć właściwą wartość energetyczną oraz składać się z odpowiednio dobranych produktów minimalnie przetworzonych, o zmniejszonej zawartości soli, z ograniczeniem substancji dodatkowych i barwników oraz ostrych przypraw typu: papryka ostra, chili.
2.10. Wykonawca zapewni we własnym zakresie i na własny koszt utylizację resztek pokonsumpcyjnych zgodnie z przepisami o ochronie środowiska.
3. Ilość zamawianych posiłków może ulec zmianie w związku z rotacją podopiecznych korzystających z tej formy pomocy. Zamawiający na koniec każdego miesiąca będzie przekazywał wykonawcy listę osób uprawnionych do otrzymania posiłku w formie cateringu na miesiąc następny. Wykonawcy nie przysługują roszczenia względem Zamawiającego z tego tytułu. 
3.2. CZĘŚĆ II: 
1. Świadczenie usług cateringowych dla pensjonariuszy Dziennego Domu Senior + z dostawą do punktu odbioru w Dziennym Domu Senior +  przy ul. Staroszkolnej 6C w Bolesławcu w 2021 roku w przewidywanym/szacunkowym wymiarze 8 400 posiłków w okresie zamówienia/umowy, dla przewidywanych/szacunkowych 35 podopiecznych (ok. 240 dni w roku), głównie osób starszych, wymagających pomocy.
2. Wymagania szczególne odnośnie przedmiotu zamówienia:

2.1. Oferta jakościowa przedmiotu zamówienia powinna być zgodna z zasadami racjonalnego żywienia dla poszczególnych grup wiekowych. Posiłki winny odpowiadać wymogom ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U.2020, poz. 2021 t.j.) oraz Rozporządzenia nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z 29 kwietnia 2004 r. 
w sprawie higieny środków spożywczych oraz innych przepisów szczegółowych dotyczących wymagań higienicznych i zdrowotnych żywności.

2.2. Na jeden posiłek winny składać się 2 dania: zupa, drugie danie (mięsne lub bezmięsne). Danie nie może powtarzać się częściej niż raz w tygodniu. 

Parametry minimalne na jedną porcję obiadową 
– zupa – ok. 500 g, chleb – ok. 100 g; 
-  drugie danie: mięso - minimum 100 g gotowego wyrobu (np. kotlet), ziemniaki – ok. 200 g, danie mięsne z sosem typu gulasz, potrawka – minimum 200 g; surówka – minimum 100 g  (temperatura od 2 do 8 stopni Celsjusza); ryba – minimum 150 g gotowego wyrobu; napój – temperatura letnia, około 0,2 l. 
2.3. Temperatura gorących posiłków musi się mieścić w przedziale od 75 do 80 stopni.

2.4 Posiłki muszą być dostarczone w każdym dniu roboczym w ilości około 35 posiłków dziennie do siedziby Dziennego Domu SENIOR + ul. Staroszkolna 6C, a w wyjątkowych sytuacjach pod adres pensjonariusza wskazany przez Zamawiającego. Zamawiający przewiduje, iż szacunkowa ilość posiłków, które mają być przygotowywane a następnie dostarczone przez wykonawcę wyniesie w okresie umownym 8400 sztuk. Posiłki nie będą mogły być wydawane wstecz (za dni poprzednie ) ani z wyprzedzeniem (za dni następne).
2.5 Wykonawca zobligowany jest do opracowania jadłospisu z dwutygodniowym wyprzedzeniem, który zatwierdza zamawiający. Jadłospis powinien być dostosowany do pory roku. 

2.6. Wykonawca zapewni zachowanie wszelkich obowiązujących przepisów w zakresie warunków sanitarno – epidemiologicznych oraz stanu sanitarno – technicznego lokalu, w którym będą przygotowywane. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilną, administracyjną i karną za jakość dostarczanych posiłków oraz skutki wynikające z zaniedbań przy ich przygotowywaniu  i transporcie, mogące mieć negatywny wpływ na zdrowie.
2.7. Wykonawca winien zapewnić niezbędny personel do realizacji zamówienia.

2.8. Wykonawca winien posiadać wymaganą dokumentację sanitarno – higieniczną dotyczącą personelu i lokalu w którym będą przygotowywane posiłki.

2.9. Wykonawca zapewni przestrzeganie systemu HACCP ( system analizy zagrożeń i krytycznych

punktów kontroli, standardów GMP ( dobra praktyka produkcyjna ) i GHP ( dobra praktyka higieniczna).  Posiłki muszą wykonane być z naturalnych produktów, metodą tradycyjną, nie można używać produktów typu instant, nie można używać produktów masłopodobnych, seropodobnych, itd.

2.10 Wykonawca zobowiązany będzie do zachowania diet pokarmowych w zależności od indywidualnych potrzeb. Informacja o diecie zostanie przekazana Wykonawcy pisemnie w momencie uzyskania informacji, najpóźniej na 1 dzień przed podaniem posiłku.
2.11. Posiłki muszą mieć właściwą wartość energetyczną oraz składać się z odpowiednio dobranych produktów minimalnie przetworzonych, o zmniejszonej zawartości soli, z ograniczeniem substancji dodatkowych i barwników oraz ostrych przypraw typu: papryka ostra, chili.
2.12. Wykonawca zapewni we własnym zakresie i na własny koszt utylizację resztek pokonsumpcyjnych. Na wykonawcy ciąży obowiązek mycia i wyparzania termosów oraz pojemników, w których będą dostarczane posiłki, codzienny odbiór i utylizacja resztek pokonsumpcyjnych i odpadków we własnym zakresie i na własny koszt zgodnie z przepisami o ochronie środowiska.
3. Dzienna ilość posiłków będzie się zmieniać w zależności od frekwencji osób Dziennego Domu SENIOR +. Zamawiający nie ponosi konsekwencji za zmniejszenie ilości posiłków. Zamawiający będzie codziennie przekazywał telefonicznie do godz. 10:00 wykonawcy liczbę zamawianych posiłków, w zależności od ilości pensjonariuszy w danym dniu. Wykonawcy nie przysługują roszczenia względem Zamawiającego z tego tytułu. 
4. Części nie mogą być dzielone przez Wykonawcę, oferta nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w poszczególnej części zostanie odrzucona.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
CZĘŚĆ I: Usługi cateringowe z dostawą do miejsca zamieszkania podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w ramach realizacji programu dożywiania w 2021 roku - od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

CZĘŚĆ II: Usługi  cateringowe dla pensjonariuszy Dziennego Domu Senior + z dostawą do punktu odbioru w Dziennego Domu Senior +  przy ul. Staroszkolnej 6C w Bolesławcu w 2021 roku - od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy wykażą, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie następujących warunków udziału w postępowaniu:

1. Dla CZĘŚCI I zamówienia:
1.1 Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – w załączniku nr  1 do IDW.
Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie oświadczenia zawartego w załączniku nr 1 do IDW.

1.2 Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – w załączniku nr  1 do IDW.
Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie oświadczenia zawartego w załączniku nr 1 do IDW.
1.3 Dysponowania zdolnością techniczną i zawodową. 
Wykonawca musi dysponować środkiem transportu do przewozu posiłków, dla którego Wykonawca posiada decyzję inspektora sanitarnego o dopuszczeniu środka transportu do przewozu posiłków dla potrzeb zbiorowego żywienia osób. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – w załączniku nr  1 do IDW.
Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie oświadczenia zawartego w załączniku nr 1 do IDW.

2. W przypadku niespełnienia jakiegokolwiek warunku udziału w postępowaniu wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, a złożona oferta - odrzucona przez Zamawiającego.

2. Dla CZĘŚCI II zamówienia:

1.1 Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – w załączniku nr  1 do IDW.
Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie oświadczenia zawartego w załączniku nr 1 do IDW.

1.2 Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – w załączniku nr  1 do IDW.
Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie oświadczenia zawartego w załączniku nr 1 do IDW.
1.3 Dysponowania zdolnością techniczną i zawodową. 
Wykonawca musi dysponować środkiem transportu do przewozu posiłków, dla którego Wykonawca posiada decyzję inspektora sanitarnego o dopuszczeniu środka transportu do przewozu posiłków dla potrzeb zbiorowego żywienia osób. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – w załączniku nr  1 do IDW.
Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie oświadczenia zawartego w załączniku nr 1 do IDW.

2. W przypadku niespełnienia jakiegokolwiek warunku udziału w postępowaniu wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, a złożona oferta - odrzucona przez Zamawiającego.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim. Powinna ona być zredagowana czytelnie. 
2. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu, na druku formularza ofertowego lub według wzoru tego druku, stanowiącego załącznik nr 1 do Ogłoszenia, poprzez jego odpowiednie wypełnienie. Jeżeli zakres określony w załączniku nie dotyczy wykonawcy, należy wpisać „nie dotyczy”.
3. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom określonym w Ogłoszeniu.
 4. Jeśli Wykonawca nie złoży kompletnych dokumentów, oferta jest niepełna, zawiera błędy lub dokumenty (informacje) budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

5. Oferta, w miejscu określonym przez Zamawiającego – musi być opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca się opatrzenie podpisu pieczęcią imienną).
6. Do oferty należy załączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej i, jeżeli uprawnienie osoby podpisującej ofertę do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezpośrednio z tego odpisu, dokument potwierdzający uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, tj. oryginał lub notarialnie potwierdzoną kopię pełnomocnictwa dla tej osoby. Zamawiający również, przed podpisaniem umowy może zażądać do wglądu oryginał lub notarialnie potwierdzoną kopię pełnomocnictwa.
7. Dokumenty składane wraz z ofertą mogą być oryginałami albo kopiami poświadczonymi za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (osobę uprawnioną). Kserokopię dokumentu można uznać za uwierzytelnioną jedynie wówczas, gdy zawiera ona łącznie dwa niezbędne elementy, to jest adnotację „poświadczam za zgodność z oryginałem” czy też „zgodne z oryginałem” oraz podpis osoby upoważnionej.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo zażądania przedstawienia oryginału dokumentu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a zamawiający nie mógł sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.  

8. Jeżeli wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie mogą być udostępniane, informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”, z zastrzeżeniem art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j.) w związku z art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informację o zastrzeżeniu dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa należy podać również w formularzu oferty.
11. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

12. Ofertę należy umieścić w kopercie zamkniętej, oznaczonej nazwą i adresem Wykonawcy, w taki sposób, aby nie budziło to żadnych wątpliwości, co do możliwości ich wcześniejszego otwarcia lub ujawnienia treści oferty przez osoby nieupoważnione. 
13. Koperta powinna być zaadresowana do Zamawiającego na jego adres do korespondencji i opisana adresem i nazwą postępowania:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Cicha 7

59-700 BOLESŁAWIEC
Oferta w postępowaniu nr ZP.26.23.2020 pn. ,,Usługi cateringowe dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2021 roku” - Nie otwierać przed 23.12.2020 r. godz. 11.00”.
14. Jeżeli wykonawca chce wycofać ofertę, która została wcześniej złożona to składa oświadczenie o wycofaniu oferty z naniesionym napisem:

Wycofanie oferty w postępowaniu nr ZP.26.23.2020 pn. ,,Usługi cateringowe dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2021 roku”.
14.1  Oferty nie może wycofać ktokolwiek ze strony wykonawcy, ale wyłącznie osoba posiadająca do tego pełnomocnictwo. Oświadczenie dotyczące wycofania oferty winno być podpisane przez osobę lub osoby prawidłowo umocowane. Dla identyfikacji składającego oświadczenie o wycofaniu oferty zamawiającemu należy przedłożyć poza oświadczeniem również wypis z właściwego rejestru.

14.2 Złożenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio złożonej zostanie uznane za złożenie dwóch ofert, co spowoduje odrzucenie ofert.

15. Wykonawca może także uzupełnić wcześniej złożoną ofertę, jednak wyłącznie przed upływem terminu składania ofert, oznaczając przy tym opakowanie tak jak podano w ust. 13 oraz dodatkowym napisem: "Uzupełnienie oferty". Oferty z takim oznaczeniem będą otwarte w ostatniej kolejności.

16. Dostęp do ofert odbywać się będzie wg poniższych zasad:

16.1. Wykonawca winien złożyć pisemny wniosek do zamawiającego o udostępnienie wskazanej oferty (ofert) – wniosek powinien być podpisany przez wykonawcę, tj. przez osobę upełnomocnioną do składania oświadczeń woli.

16.2. Zamawiający określi termin, miejsce, sposób i zakres udostępnienia ofert.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, 59-700 Bolesławiec, ul. Cicha 7, (sekretariat) lub przesłać na powyższy adres. W wypadku przesłania oferty będzie się liczyła data jej wpłynięcia do siedziby Zamawiającego.

2. Termin składania ofert upływa dnia 23.12.2020 r. godz. 10:30.

3. Otwarcie ofert nastąpi dnia 23.12.2020 r. o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiającego, Bolesławiec, ul. Cicha 7, pok. nr 15.

4. Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania.

5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do przesunięcia terminu składania ofert. W takim przypadku wszystkie prawa i obowiązki Zamawiającego i Wykonawców będą odnosiły się do zmienionego terminu.

6. O zmienionym terminie zamawiający powiadomi wszystkich wykonawców poprzez zamieszczenie taką informację na swojej stronie internetowej – BIP.
IX.  OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się zgodnie z wyborem zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 t.j.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami musi być złożona w formie pisemnej.
3. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron, na żądanie drugiej strony, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4.Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, powiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca mogą przekazać pisemnie na adres zamawiającego, faksem na numer - (756457824) oraz pocztą elektroniczną na adres: sekretariat@mops.boleslawiec.pl. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia. Zamawiający udzieli wyjaśnień nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 5, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
7. Pytania powinny być składane na piśmie (zamawiający w celu przyspieszenia obiegu informacji - zapytań i odpowiedzi – dopuszcza posługiwanie się faksem pod numerem – 75 / 6457824 oraz drogą elektroniczną na adres sekretariat@mops.boleslawiec.pl, zastrzegając sobie jednak konieczność wysłania zapytania pocztą), z dopiskiem: ZAPYTANIE DO ZAMAWIAJĄCEGO w postępowaniu nr ZP.26.23.2020 pn. ,,Usługi cateringowe dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2021 roku”
8. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej Zamawiającego –  http://mops.boleslawiec.ibip.pl/public/.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści ogłoszenia przed upływem terminu składania ofert. 
10. W przypadku wystąpienia wszelkich zmian i/lub wyjaśnień treści Ogłoszenia, Wykonawca winien je uwzględnić w swojej ofercie. Wykonawcy, którzy złożyli oferty przed dniem wystąpienia zmian i/lub wyjaśnień muszą liczyć się z tym, iż w przypadku nieuwzględnienia ich w swojej ofercie mogą zaistnieć przesłanki odrzucenia oferty.   
11. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się z wykonawcami za pośrednictwem telefonu.
X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Termin związania ofertą wynosi 20 dni od upływu terminu do składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania  ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 2 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 
XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Cenę ofertową należy podać w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do Ogłoszenia. 
2. Wartość brutto ceny ofertowej (części zamówienia) należy wyliczyć poprzez przemnożenie planowanych, szacowanych ilości posiłków do wykonania i dostarczenia ich ryczałtowej ceny jednostkowej, tj.: 

2.1 Dla CZĘŚCI I zamówienia całkowitą cenę ofertową brutto należy wyliczyć poprzez przemnożenie planowanej/szacunkowej ilości 6000 posiłków i ryczałtowej ceny jednostkowej brutto za posiłek (stawka brutto) włącznie z podaniem wartości brutto i stawki VAT.
2.2 Dla CZĘŚCI II zamówienia całkowitą cenę ofertową brutto należy wyliczyć poprzez przemnożenie planowanej/szacunkowej ilości 8 400 posiłków i ryczałtowej ceny jednostkowej brutto za posiłek (stawka brutto) włącznie z podaniem wartości brutto i stawki VAT.
2.3 Wykonawca winien wyliczyć cenę dla CZĘŚCI I i/lub II  poprzez pomnożenie cen jednostkowych za posiłek i ilości posiłków. Brak podania cen jednostkowych za posiłek skutkować będzie odrzuceniem oferty, ponieważ pominięcie cen jednostkowych, służących do rozliczeń, jako istotnych postanowień umowy o realizację zamówienia, powoduje niezgodność treści oferty z treścią Ogłoszenia. Ceny jednostkowe stanowią istotną treść oferty, nie będą one podlegać uzupełnieniu, w drodze składanych wyjaśnień lub uzupełnień.
2.5. Cena ofertowa dla każdej CZĘŚCI zamówienia zostanie wprowadzona do umowy jako wynagrodzenie ryczałtowo-ilościowe. Oznacza to, iż jest to wynagrodzenie opierające się na przewidywaniach dotyczących planowanych/szacunkowych usług do wykonania, które nie są ostateczne i mogą ulec zmianie, stosownie do zmiany okoliczności wykonania umowy. Tym samym zamawiający zastrzega sobie zmniejszenie ilości planowanych usług do wykonania, a to oznacza, iż całkowite wynagrodzenie ryczałtowo-ilościowe może ulec zmianie.   

2.6. Cenę ofertową należy podać w PLN wraz z podatkiem VAT, z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. VAT wyliczony będzie do faktur zgodnie z obowiązującymi przepisami.

2.7 Cena podana w formularzu ofertowym obejmuje wszystkie koszty i opłaty niezbędne do realizacji przedmiotu umowy, wszelkie materiały oraz prace niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z przepisami prawa.

XII. KRYTERIA OCENY OFERT, WAGI KRYTERÓW ORAZ SPOSÓB OCENY 
1. Zamawiający dokona oceny i wyboru Wykonawców stosując poniżej kryterium i przypisane mu znaczenia (wagi): dla CZĘŚCI I i CZĘŚCI II niniejszego zamówienia. Dla dokonania oceny ofert waga w kryterium oceny określona w procentach zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane będą wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 
CAŁKOWITA CENA OFERTOWA BRUTTO - waga – 100 % - będzie oceniana na zasadzie minimalizacji. Maksymalna liczba punktów: 100.
2. Wykonawcom zostaną przydzielone punkty za całkowitą cenę ofertową brutto według wzoru:
 CAŁKOWITA CENA OFERTOWA












najniższa oferowana cena brutto z ważnych ofert dla danej części 

ilość punktów oferty badanej = ------------------------------------------------------- x 100 pkt


cena ofertowa brutto badanej oferty spośród ważnych ofert dla danej części 
Wszystkie ważne oferty zostaną przeliczone wg powyższego wzoru. Dla każdej CZĘŚCI zamówienia jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów. 
XIII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY
1. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:

1.1. Jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu;

1.2. Zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie oczywistych omyłek rachunkowych bądź błędów rachunkowych;

1.3. Została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu;

1.4. Zaoferowana cena przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

1.5. Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt VI Ogłoszenia.

2. Zamawiający poinformuje Wykonawców, których oferty zostały odrzucone i powodach odrzucenia oferty wyłącznie na ich pisemny wniosek.
XIV. INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMÓWIENIA
1. Niezwłocznie po udzieleniu przedmiotowego zamówienia, Zamawiający zamieści informację dla Wykonawców na swojej stronie podmiotowej BIP o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego.

2. W przypadku nieudzielenia zamówienia, Zamawiający niezwłocznie zamieści informację dla Wykonawców na swojej stronie podmiotowej BIP o nieudzieleniu zamówienia.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do częściowego wyboru oferty, tj. udzielenie zamówienia wyłącznie w zakresie części I lub wyłącznie w zakresie części II. jeżeli dla poszczególnych części zamówienia wystąpią przesłanki nieudzielania zamówienia lub zajdzie konieczność unieważnienia postępowania.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji cenowych z Wykonawcą, który złożył w oparciu o przyjęte kryteria najkorzystniejszą ofertę. Negocjacje cenowe zostaną podjęte w szczególności w przypadku, gdy zaoferowana cena będzie wyższa od założonej przez Zamawiającego.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.
XV.  INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI UDZIELENIA ZAMÓWIEN PODOBNYCH

Zamawiający zastrzega sobie prawo do udzielenia wyłonionemu Wykonawcy w poszczególnych częściach zamówienia zamówień podobnych o wartości do 30 % zamówienia podstawowego. 
XVI.  ZAWARCIE UMOWY
1. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykonawcy zostaną powiadomieni drogą elektroniczną lub faksem.
2. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest do zawarcia umowy z Zamawiającym w uzgodnionym terminie, nie dłuższym niż 5 dni od dnia powiadomienia wykonawcy o wyborze oferty.
3. Postanowienia umowy opisane są w załączonym wzorze umowy - Załącznik nr 3 (a,b).
4. Zamawiający będzie uważał za uchylanie się od obowiązku podpisania umowy w sprawie o udzielenie zamówienia publicznego niestawienie się przez uprawnionych przedstawicieli wykonawcy w siedzibie Zamawiającego w celu podpisania umowy w wyznaczonym przez zamawiającego dniu oraz godzinie.
5. Zamawiający będzie uważał również za uchylanie się od obowiązku podpisania umowy w sprawie o udzielenie zamówienia publicznego przez wykonawcę, w przypadku:

5.1. Uchylanie się od obowiązku podpisania umowy powierzenia danych osobowych;

5.2. Braku dostarczenia do wyznaczonego dnia przez zamawiającego, podpisanych przez wykonawcę oryginałów umów.  

6. W sytuacji określonej w ust. 3 i 4 Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych – bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zajdzie konieczność  unieważnienia postępowania.
XVII. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 
Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 j.t.).  
Wykaz załączników do niniejszego ogłoszenia:

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.
Załącznik nr 2 – Wzór umowy - nie załączać do oferty:
                  - 2a - CZĘŚĆ I
                  - 2b - CZĘŚĆ II
Załącznik nr 3 – Wzór umowy powierzenia danych osobowych - nie załączać do oferty.
Zatwierdzam i wyrażam  zgodę na wszczęcie postępowania











  Dyrektor MOPS w Bolesławcu


15.12.2020 r.





                                 Karolina Prosół





..................................................                                


  (data i podpis upełnomocnionej osoby)
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