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Migjski Oérodek Pomocy Spoleczne)
w Bolestawcy
53700 Bolesiawiec, ul. Cicha 7 ZARZADZENIE NR 7/2020
tel. 75645 78 23, fax 7564578 24
WP B1000005 REGON DiyréKtora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Boleslawcu
z dnia 06 maja 2020 r.

w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku
(§rodk6éw trwatych, wyposazenia) w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Bolestawcu.

Na podstawie art47 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(ti. Dz. U z 2019r., poz. 506) oraz pelnomocnictwa Prezydenta Miasta Bolestawiec z dnia

01.12.2014 r. zarzadzam co nast¢puje:

§1
~ 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Boleslawcu oraz pracownicy materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie
zobowiazani sa do okresowej (raz w roku) oceny przydatnosci posiadanych rzeczowych
sktadnikow majatku.

2. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych
skladnikéw majatku (§rodkéw trwatych, wyposazenia) nastgpuje pisemne zlozenie
wniosku do Komisji Kasacyjno-Likwidacyjnej celem wszczgcia postgpowania w sprawie
wycofania z uZytkowania zbgdnych skladnikow majatku. Zgloszenie dokonywane jest

zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do Zarzadzenia.

§2
-~ 1. Powoluje Komisje Kasacyjno-Likwidacyjng w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej
w Bolestawcu do przeprowadzenia procedury zwigzanej z wycofaniem zbgdnych
skladnikoéw majatku w nastgpujacym skladzie:
e Kamilla Skuta - Przewodniczaca Komisji,
e Monika Mocek- Czlonek Komisji,
e Marta Jarema- Czlonek Komisji,

e Agata Kiepura-Czlonek Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Kasacyjno-Likwidacyjnej po otrzymaniu zgloszenia ustala termin
i miejsce likwidacji, o czym powiadamia cztonkow komisji 1 osobg materialnie

odpowiedzialng.




3. Da zakresu zadan Komisji Kasacyjno-Likwidacyjnej nalezy:

_dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki
majatku nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania lub naprawy,

_zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku-wyposazenie,
srodki trwale byly uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wiadciwie
konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

_ustalenie osoby (osdb) winnej w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban
w gospodarowaniu zgloszonym do likwidacji majatku,

_dokonanie identyfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentow (ksiggl
inwentarzowej), wywieszek, tabliczek znamionowych lub oznaczen inwentarzowych,
_ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikow,

-przy likwidacji srodkéw trwatych takich jak: komputery, maszyny, aparaty, lodowki,
sprzet audiowizualny niezbedna jest ekspertyza rzeczoznawcy,

-pozostawienie w jednostce czesci 1 materialow odzyskanych w wyniku fizyczne)
likwidacji $rodkow trwatych i wyposazenia.

4. Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokot
kasacyjno-likwidacyjny, stanowigcy zatacznik nr 2 do Zarzadzenia, do ktorego dotacza
wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty.

5. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzgt komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, tonery, akumulatory itp. ktére muszg by¢ likwidowane-utylizowane
zgodnie z odrgbnymi przepisami, Komisja Kasacyjno-Likwidacyjna moze udzieli¢
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania likwidacjt.

6. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem likwidacji stanowia zalgcznik do protokotu
kasacyjnego.

7. Uzyskane w wyniku likwidacji zdatne do uzytku poszczegdlne czgsci, ktore moga by¢
w przyszlosci wykorzystane np. jako czgsci zamienne, ujmowane sa w wykazie uzyskow
7 likwidacji stanowiacym zalacznik nr 3 do Zarzadzenia,

8. Po zakonczeniu postgpowania kasacyjno-likwidacyjnego przewodniczacy Komisji
Kasacyjno-Likwidacyjncj przedklada protokél kasacyjno-likwidacyjny do zatwierdzenia
Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne] W Bolestawcu, a po jego
satwierdzeniu oryginal przekazuje Glownemu Ksiggowemu, natomiast kopig¢ osobie

materialnie odpowiedzialnej



§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji Kasacyjnej-
§4

Traci moc Zarzadzenie wewngtrzne nr /2018 Dyrektora Miejskiego Oérodka Pomocy
Spoleczne] W Boleslawcu 2 dnia 11 wrzesnia 2018 r. W sprawie powolania Komisji
Kasacyjnej do przeprowadzenia likwidacji skladnikow majatku (§rodkow trwatych,

wyposazenia) W Migjskim Osrodku Pomocy Spotecznej W Bolestawcu
§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr |

do Zarzadzenia nr 7/2020 Dyrektora MOPS w Bolestawcu

z dnia 06.05.2020 r. w sprawic zasad przeprowadzania likwidacji
rzeczowych skladnikéw majatku (Srodkow trwalych, wyposazenia)
w MOPS w Bolestawcu.

...............................................................................

nazwa komorki organizacyjnejfuzytkownika miejscowoéc i data

SPIS SPRZETU PRZEZNACZONEGO DO KASACJI

rubryki: 1-4 wypeia uzytkownik
rubryki: 5-7 wypelnia ksiggowos¢ budzetowa

Lp. Nazwa sprzgtu Nr. llos¢ Cena Wartos¢ Uwagi
Inwentarzowy
! 2 3 4 5 6 7
" (podpis i picczgé pracownika)




Zalgeznik nr 2

do Zarzadzenia nr 7/2020 Dyrekiora MOPS w Bolestawcu

7 dnia 06.05.2020 r. w sprawie zasad przeprowadzania likwidacii
rzeczowych skladnikow majatku (Srodkow trwalych, wyposazenia)
w MOPS w Bolestawcu.

......................................

nazwa komoérki organizacyjnej-uzytkownika

Protokol kasacyjno-likwidacyjny nr......cceeeeee
w sprawie odpisania rzeczowych skladnikéw majatkowych ze stanu ewidencyjnego

Komisja w skladzie:

1. PrzewodniCzZacy ... .cocoeiuresecusammsansnsanes
2. CZIONEK: . ivvies covssnarssnneenssesnvasnasnonsbss
. CZAONEK: .. eiiiiieiiieee e
A CZIONEK e v oennivseinaasieseianassansssssnssnnans

Na podstawie oglgdzin komisja uznala za zniszczone- nie nadajace sig do dalszego uzytku,
nastepujace przedmioty (rzeczowe skladniki majatkowe):

Lp. Nazwa sprzgtu Nr Nr llosé Cena Warto§¢ Uwagi
- Inwentarzowy fabryczny
1 2 3 4 5 6 7 8
Razem:

Wnioski Komisji:

(podpis Dyrcktora MOPS)

Powyzsze zmiany ujglo w
ksiggach inwentarzowych
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Zalgeznik nr 3

do Zarzadzenia nr 7/2020 Dyrektora MOPS w Bolestawcu
7 dnia 06.05.2020 r. w sprawic zasad przeprowadzania likwidacji
rzeczowych sktadnikow majgtku (Srodkow trwalych, wyposaZenia)

w MOPS w Boleslawcu.

----------------------------------------

miejscowosc 1 data

Protokél odzysku cz¢éci i materialéw uzytecznych

SpOrzZRAZONY W ..cviivmemrmirraenemnenes

jednostka organizacyjna

do protokolu kasacyjnego nr ............

............................................................................................

W oparciu 0 zapisy W orzeczeniach technicznych, zalecen Komisji Kasacyjno-Likwidacyjnej oraz wediug

wlasnego rozeznania wymontowano ze zlikwid

owanych $rodkow trwatych nastgpujgce cze$ci i materialy

zuzywalne:
Lp. Nazwa sprzgiu Nr. Nazwa wymontowanych | Tlos¢ Przeznaczenie
Inwent czgscl
L d arzowy
1 2 3 4 5 6

Czgéci i materialy zdatne do uzytku wymontowanc ze zlikwidowanych urzadzen pozostawiono w posiadaniu

jednostki organizacyjnej

(podpis Dyrektora jednostki)




