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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego – MOPS/SE/11/18
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY
Na realizację talonów na zakup węgla kamiennego wraz z dostawą do miejsca zamieszkania podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu 
w 2019 roku 
Niniejsze zaproszenie zawiera:

1. Część opisową, 

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 1,
3. Wzór umowy – załącznik nr 2,
4. Wzór umowy powierzenia danych osobowych – załącznik nr 3.
Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 j.t.) 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

1. Zamawiającym jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej (MOPS) w Bolesławcu, z siedzibą w Bolesławcu przy ul. Cichej 7, w imieniu którego działa Dyrektor MOPS, bądź osoba, której Dyrektor przekazał pisemne upoważnienie do dokonania w postępowaniu o udzielenie zamówienia zastrzeżonych dla siebie czynności. Umowa w sprawie niniejszego zamówienia zostanie zawarta z Gminą Miejską Bolesławiec – MOPS, ul. Rynek 41; 59-700 Bolesławiec NIP: 612-163-63-26 w imieniu której działa Dyrektor lub osoba przez niego upoważniona.

2. Adres siedziby Zamawiającego: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Cicha 7

59-700 BOLESŁAWIEC

3. Adres poczty elektronicznej: sekretariat@mops.boleslawiec.pl. 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 j.t.), tj., bez stosowania ustawy.

3. Zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze zaproszenie.

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

5. Oferty złożone po terminie – pozostaną bez rozpatrzenia.
III.  POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Szczegółowy opis, zakres i warunki realizacji zamówienia określają: Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) - stanowiący rozdział IV niniejszego zaproszenia oraz wzór umowy – stanowiący załącznik nr 2 do zaproszenia.

2. Nomenklatura według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 09111210-5 – węgiel kamienny.
3. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie o ile spełniają warunki określone w niniejszym zaproszeniu.

4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

7. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.

8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
9. Zamówienie może być realizowane przez Wykonawcę wyłącznie na zasadach określonych w umowie powierzenia danych osobowych stanowiącej integralną część niniejszego postępowania.

IV. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja talonów na zakup i dowóz do miejsca zamieszkania podopiecznych MOPS w Bolesławcu węgla kamiennego typu: orzech II - gatunek I w szacunkowej ilości 70 ton, w ramach realizacji pomocy społecznej przyznawanej dla w formie rzeczowej przez Zamawiającego.
Węgiel powinien spełniać następujące parametry:

- wymiar ziarna: 80 mm x 25 mm
- wartość kaloryczna : 29.000 – 31.000 MJ/kg,

- zawartość popiołu: 3 – 7 %,

- zawartość siarki: maks. 0,2 – 0,8 %,
- zawartość wilgoci: maks. 3 – 8 %


2. Dostawy realizowane będą sukcesywnie transportem Wykonawcy, tylko i wyłącznie do wskazanego przez Zamawiającego miejsca zamieszkania podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu, na terenie miasta Bolesławiec. 

3. Planowana realizacja dostaw obejmuje okres od  07 stycznia 2019 r. do 16 grudnia 2019 r. w łącznej ilości nie przekraczającej 70 ton.

4. Podana powyżej ilość zakupionego węgla jest wartością szacunkową. Zamawiający zastrzega, iż możliwe jest zwiększenie lub zmniejszenie zamówienia w granicach do 20 % w stosunku do wskazanej wyżej ilości węgla i z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia finansowe ani prawne.

5. Węgiel objęty przedmiotem zamówienia przeznaczony będzie do użytku uniwersalnego, w szczególności służący do opału w piecach domowych, niezależnie od ich typu. Wykonawca winien posiadać dokument potwierdzający wymagane przez Zamawiającego parametry dostarczanego węgla.
6. Dostawy węgla podopiecznym MOPS w Bolesławcu będą realizowane tylko i wyłącznie na podstawie wydanych przez MOPS imiennych talonów określających m.in. osobę uprawnioną, adres i ilość przyznanego jej opału. Wydanie talonu będzie poprzedzone wydaniem decyzji administracyjnej o przyznaniu pomocy rzeczowej w formie opału. 
7. Termin realizacji dostawy węgla na imienny talon wydany przez Zamawiającego nie może być dłuższy niż 7 dni kalendarzowych, od czasu zamówienia dostawy przez podopiecznego u Wykonawcy.

8. Wykonawca ponosi koszty załadunku, transportu węgla do miejsca zamieszkania podopiecznego wskazanego na talonie.

9. Po zrealizowaniu dostawy opału, Wykonawca odbiera talon od osoby uprawnionej, zaznacza na nim realizację (poprzez napis „zrealizowano” oraz datę i podpis ). Po upływie terminu określonego w Umowie jako zakończenie okresu rozliczeniowego talonów, Wykonawca zwraca je do Ośrodka Pomocy Społecznej, co stanowi podstawę rozliczenia finansowego.

10. Wykonawca jest odpowiedzialny za właściwe sporządzenie dokumentu dostawy wyrobów węglowych podlegających zwolnieniu z akcyzy, o którym mowa w art. 31a ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz.U. z 2018 poz. 1114 t.j.), potwierdzający zużycie węgla przez gospodarstwo domowe. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo, iż przed zawarciem umowy z wybranym Wykonawcą może dokonać wizji lokalnej posiadanego/dysponowanego przez Wykonawcę punktu sprzedaży węgla na terenie miasta Bolesławiec pod rygorem odrzucenia oferty. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prawidłowego wykonywania przez Wykonawcę zamówienia, poprzez obecność upoważnionego pracownika Zamawiającego przy ważeniu dostarczanego węgla.

13. Zamawiający nie dopuszcza wymiany talonów na gotówkę, w tym wydawania gotówką reszty na niezrealizowaną wartość nominalną talonu. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy wykażą, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie następujących warunków udziału w postępowaniu:

1.1.Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał/dysponował punktem sprzedaży węgla na terenie miasta Bolesławiec z całoroczną możliwością jednorazowego dostarczania od 0,5 do 2 ton zakupionego węgla do miejsca wskazanego przez Zamawiającego na imiennym talonie podopiecznego MOPS w Bolesławcu. Termin ważności talonów: 16 grudnia 2019 r.

1.2.Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał/dysponował odpowiednim środkiem transportowym do transportu węgla kamiennego oraz dysponował odpowiednimi osobami zapewniającymi rozładunek węgla we wskazanym przez podopiecznego MOPS w Bolesławcu miejscu zamieszkania.

1.3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, iż oferowany węgiel kamienny spełnia parametry wskazane w opisie przedmiotu zamówienia poprzez posiadanie potwierdzonego świadectwa jakości wystawionego przez producenta.

1.4. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy są  zobowiązani:

      a) złożyć na formularzu ofertowym oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

      b) przedłożyć wraz z ofertą potwierdzone świadectwo jakości węgla wystawione przez jego producenta, np. certyfikat jakości opału.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim. Powinna ona być zredagowana czytelnie. 

2. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu, na druku formularza ofertowego lub według wzoru tego druku, stanowiącego załącznik nr 1 do Zaproszenia, poprzez jego odpowiednie wypełnienie. Jeżeli zakres określony w załączniku nie dotyczy Wykonawcy, należy wpisać „nie dotyczy”.

3. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom określonym w Zaproszeniu.

4. Jeśli Wykonawca nie złoży kompletnych dokumentów, oferta jest niepełna, zawiera błędy lub dokumenty budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

5. Oferta, w miejscu określonym przez Zamawiającego – musi być opatrzona podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca się opatrzenie podpisu pieczęcią imienną).

6. Dokumenty składane wraz z ofertą mogą być oryginałami albo kopiami poświadczonymi za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (osobę uprawnioną). Kserokopię dokumentu można uznać za uwierzytelnioną jedynie wówczas, gdy zawiera ona łącznie dwa niezbędne elementy, to jest adnotację „poświadczam za zgodność z oryginałem” czy też „zgodne z oryginałem” oraz podpis osoby upoważnionej.

7. Ofertę należy umieścić w kopercie zamkniętej, oznaczonej nazwą i adresem Wykonawcy, w taki sposób, aby nie budziło to żadnych wątpliwości, co do możliwości ich wcześniejszego otwarcia lub ujawnienia treści oferty przez osoby nieupoważnione. 

8. Koperta powinna być zaadresowana do Zamawiającego na jego adres do korespondencji i opisana adresem i nazwą postępowania:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Cicha 7

59-700 BOLESŁAWIEC

Oferta w postępowaniu nr MOPS/SE/11/18  pn. ,,Realizacja talonów na zakup węgla kamiennego w ramach realizacji pomocy społecznej przyznawanej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2019 roku”- Nie otwierać przed 31.12.2018r. godz. 11.00”.
9. Jeżeli wykonawca chce wycofać ofertę, która została wcześniej złożona to składa oświadczenie o wycofaniu oferty z naniesionym napisem:

Wycofanie oferty w postępowaniu nr MOPS/SE/11/18 pn. ,,Realizacja talonów na zakup węgla kamiennego w ramach realizacji pomocy społecznej przyznawanej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2019 roku”.
9.1  Oferty nie może wycofać ktokolwiek ze strony wykonawcy, ale wyłącznie osoba posiadająca do tego pełnomocnictwo. Oświadczenie dotyczące wycofania oferty winno być podpisane przez osobę lub osoby prawidłowo umocowane. Dla identyfikacji składającego oświadczenie o wycofaniu oferty zamawiającemu należy przedłożyć poza oświadczeniem również wypis z właściwego rejestru.

9.2 Złożenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio złożonej zostanie uznane za złożenie dwóch ofert, co spowoduje odrzucenie ofert.

10. Wykonawca może także uzupełnić wcześniej złożoną ofertę, jednak wyłącznie przed upływem terminu składania ofert, oznaczając przy tym opakowanie tak jak podano w ust. 12 oraz dodatkowym napisem: "Uzupełnienie oferty". Oferty z takim oznaczeniem będą otwarte w ostatniej kolejności.

11. Dostęp do ofert odbywać się będzie wg poniższych zasad:

11.1. Wykonawca winien złożyć pisemny wniosek do zamawiającego o udostępnienie wskazanej oferty (ofert) – wniosek powinien być podpisany przez wykonawcę, tj. przez osobę upełnomocnioną do składania oświadczeń woli.

11.2. Zamawiający określi termin, miejsce, sposób i zakres udostępnienia ofert.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, 59-700 Bolesławiec, ul. Cicha 7, (sekretariat) lub przesłać na powyższy adres. W wypadku przesłania oferty będzie się liczyła data jej wpłynięcia do siedziby Zamawiającego.

2. Termin składania ofert upływa dnia 31.12.2018 r. godz. 10:30.

3. Otwarcie ofert nastąpi dni 31.12.2018 r. godz. 11:00 w siedzibie zamawiającego, Bolesławiec, ul. Cicha 7, pok. nr 15.

4. Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania.

5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do przesunięcia terminu składania ofert. W takim przypadku wszystkie prawa i obowiązki Zamawiającego i Wykonawców będą odnosiły się do zmienionego terminu.

6. O zmienionym terminie Zamawiający powiadomi wszystkich wykonawców.

VIII.  OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się zgodnie z wyborem zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, z zastrzeżeniem ust. 2.

2. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami musi być złożona w formie pisemnej.
3. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron, na żądanie drugiej strony, niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4.Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, powiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca mogą przekazać pisemnie na adres zamawiającego, faksem na numer - (75 / 6457824) oraz pocztą elektroniczną na adres: sekretariat@mops.boleslawiec.pl. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zaproszenia. Zamawiający udzieli wyjaśnień nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 5, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7. Pytania powinny być składane na piśmie (zamawiający w celu przyspieszenia obiegu informacji - zapytań i odpowiedzi – dopuszcza posługiwanie się faksem pod numerem – 75 / 6457824 oraz drogą elektroniczną na adres sekretariat@mops.boleslawiec.pl, zastrzegając sobie jednak konieczność wysłania zapytania pocztą), z dopiskiem: ZAPYTANIE DO ZAMAWIAJĄCEGO w postępowaniu nr MOPS/SE/18/18 pn. ,,Realizacja talonów na zakup węgla kamiennego w ramach realizacji pomocy społecznej przyznawanej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2019 roku”.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści Zaproszenia przed upływem terminu składania ofert. 

9. W przypadku wystąpienia wszelkich zmian i/lub wyjaśnień treści Zaproszenia, Wykonawca winien je uwzględnić w swojej ofercie. Wykonawcy, którzy złożyli oferty przed dniem wystąpienia zmian i/lub wyjaśnień muszą liczyć się z tym, iż w przypadku nieuwzględnienia ich w swojej ofercie mogą zaistnieć przesłanki odrzucenia oferty.   

10. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z Wykonawcami za pośrednictwem telefonu.

11. Osoba uprawniona do kontaktów z ramienia Zamawiającego:

 Agata Kiepura tel. 075 645-78-23.
IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Termin związania ofertą wynosi 15 dni od upływu terminu do składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania  ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 2 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cenę ofertową brutto (z VAT) należy podać w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do Zaproszenia. 

2. Cena ofertowa zamówienia zostanie wprowadzona do umowy jako wynagrodzenie ryczałtowo-ilościowe. Oznacza to, iż jest to wynagrodzenie opierające się na przewidywaniach dotyczących realizacji dostaw węgla na podstawie talonów, które nie są ostateczne i mogą ulec zmianie, stosownie do zmiany okoliczności wykonania umowy. Tym samym zamawiający zastrzega sobie zmniejszenie ilości planowanych realizacji talonów, a to oznacza, iż całkowite wynagrodzenie ryczałtowo-ilościowe może ulec zmianie. Nie dopuszcza się wzrostu ceny 1 tony węgla w trakcie trwania umowy.  

3. Cenę ofertową należy podać w PLN wraz z podatkiem VAT, z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. VAT wyliczony będzie do faktur zgodnie z obowiązującymi przepisami.

4. W cenie ofertowej należy uwzględnić wszystkie koszty z wykonywaniem ww. dostaw. Cena podana w formularzu ofertowym obejmuje koszty dostawy i wszelkie opłaty niezbędne do realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z przepisami prawa.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT, WAGI KRYTERÓW ORAZ SPOSÓB OCENY 

1. Zamawiający dokona oceny i wyboru Wykonawcy niniejszego zamówienia stosując poniżej podane kryterium i przypisane mu znaczenie (wagę). Dla dokonania oceny ofert waga w kryterium oceny określona w procentach zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. 

2. Oceniane będą wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 
3. Jedynym kryterium oceny i wyboru Wykonawcy w niniejszym postępowaniu jest:
CAŁKOWITA CENA OFERTOWA BRUTTO - waga – 100 % - będzie oceniana na zasadzie minimalizacji. Maksymalna liczba punktów: 100.
4. Wykonawcom zostaną przydzielone punkty za całkowitą cenę ofertową brutto według wzoru:

                                    najniższa oferowana cena brutto z ważnych ofert 
        ilość punktów = -------------------------------------------------------         x 100 pkt 

                                cena ofertowa brutto badanej oferty spośród ważnych ofert 
5. Ważne oferty zostaną przeliczone wg powyższego wzoru. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów. 






XII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY
1. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:

1.1. Jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Zaproszeniu;

1.2. Zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie oczywistych omyłek rachunkowych bądź błędów rachunkowych;

1.3. Została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu;

1.4. Zaoferowana cena przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

1.5. Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt V Zaproszenia.

1.6. Wizja lokalna posiadanego/dysponowanego przez Wykonawcę punktu sprzedaży węgla na terenie miasta Bolesławiec przeprowadzona przez Zamawiającego zakończy się wynikiem negatywnym. 
2. Zamawiający poinformuje Wykonawców, których oferty zostały odrzucone i powodach odrzucenia oferty wyłącznie na ich pisemny wniosek.

XIII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.

XIV.  ZAWARCIE UMOWY

1. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej wykonawcy zostaną powiadomieni drogą elektroniczną lub faksem.
2. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest do zawarcia umowy z Zamawiającym w uzgodnionym terminie, nie dłuższym niż 5 dni od dnia powiadomienia wykonawcy o wyborze oferty.

3. Postanowienia umowy opisane są w załączonym wzorze umowy - Załącznik nr 2. 

4. Zamawiający będzie uważał za uchylanie się od obowiązku podpisania umowy w sprawie o udzielenie zamówienia publicznego niestawienie się przez uprawnionych przedstawicieli wykonawcy w siedzibie Zamawiającego w celu podpisania umowy w wyznaczonym przez zamawiającego dniu oraz godzinie.

5. Zamawiający będzie uważał również za uchylanie się od obowiązku podpisania umowy w sprawie o udzielenie zamówienia publicznego przez wykonawcę, w przypadku braku dostarczenia do wyznaczonego dnia przez zamawiającego, podpisanych przez wykonawcę oryginałów umów.  

6. W sytuacji określonej w ust. 3 i 4 Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych – bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zajdzie konieczność  unieważnienia postępowania lub jego części.
XV. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1579 j.t. ze zm.).  

Wykaz załączników do niniejszego ogłoszenia:

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.

Załącznik nr 2 – Wzór umowy - nie załączać do oferty.
Załącznik nr 3 – Wzór umowy powierzenia danych osobowych - nie załączać do oferty.

Załącznik Nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego –  MOPS/SE/11/18
.
............................................................

(pieczęć adresowa firmy wykonawcy)

województwo: ........................................                         powiat: ...................................................

REGON: ................................................                          NIP: .......................................................

Nr telefonu: ...........................................                          Nr fax: ....................................................

e-mail: ...................................................
Nr rachunku bankowego: ..........................................................................................................................

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: ,,Realizację talonów na zakup węgla kamiennego wraz z dostawą do miejsca zamieszkania podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2019 roku 
1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za następującą cenę:

	Planowana/szacunkowa ilość dostaw węgla kamiennego 
	Ryczałtowa cena jednostkowa

 1 tony węgla BRUTTO 

wraz z dostawą i rozładunkiem
	Cena ofertowa BRUTTO

( kol. 1 x 2) = 3

	1
	2
	3

	70 ton
	…………………..……ZŁ 


	………..…………………….…ZŁ

w tym VAT: ……………………. ZŁ 




2. Gwarantujemy stałość w/w cen przez okres trwania umowy. Cena obejmuje: 
· przypisane prawem podatki,

· wszelkie opłaty,

· wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

3. Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany w terminach określonych w Zaproszeniu do składania ofert oraz wzorze umowy.
4. Przyjmuję/-emy zapisy zawarte we wzorze umowy dołączonym do Zaproszenia do składania ofert.

5. Oświadczam/-y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą zgodnie z okresem określonym w rozdziale IX Zaproszenia do składania ofert, od ostatecznej daty składania ofert.

6. W przypadku udzielenia nam zamówienia, zobowiązuję/-emy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

7. Wyrażam/-y zgodę na przekazywanie przez zamawiającego oświadczeń, wniosków, zawiadomień, powiadomień oraz informacji faksem i/lub drogą elektroniczną oraz zobowiązujemy się, na żądanie zamawiającego, do niezwłocznego potwierdzania faktu ich otrzymania.

8. Oświadczam/-y, iż spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone szczegółowo w rozdziale V. Zaproszenia do składania ofert.

9. Jako potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu określonego szczegółowo w rozdziale V. pkt. 1.3 Zaproszenia do składania ofert, wraz z ofertą przedkładam/-y:

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

10. Oświadczam/-y, że osobą do kontaktów i dokonywania bieżących ustaleń z Zamawiającym jest:…......................................................................, tel. …...........................
11. Oświadczam/-y, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały podane z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

...................................., dnia ........................................

(Miejscowość i data)                                       

      ......................................................................
       imię, nazwisko, podpis i pieczątka lub czytelny podpis    osoby   uprawnionej (osób uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy
12. OŚWIADCZENIE  RODO

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.** 

................................................................................

imię, nazwisko, podpis i pieczątka lub czytelny podpis osoby   uprawnionej (osób uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy               

...................................., dnia ...........................

(Miejscowość i data)                                       
** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bolesławcu, ul. Cicha 7, 59-700 Bolesławiec;

· inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Bolesławcu jest Pan Marcin Paluszek, kontakt: 75 6457813;

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia pn. ,,Realizacja talonów na zakup węgla kamiennego wraz z dostawą do miejsca zamieszkania podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu  w 2019 roku” prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp; 

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan prawo:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;   
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu: 

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

**Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załącznik Nr 2 do Zaproszenia do złożenia oferty – wzór umowy 

(nie załączać do oferty)
Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego –  MOPS/SE/01/18
UMOWA Nr …………./2019 (WZÓR) 

Zawarta w dniu …… stycznia 2019 r. w Bolesławcu pomiędzy Gminą Miejską Bolesławiec- MOPS ul. Rynek 41; 59-700 Bolesławiec NIP: 612-163-63-26 reprezentowaną przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bolesławcu, z siedzibą w Bolesławcu przy ul. Cichej 7, zwaną dalej Zamawiającym, w imieniu którego działa:

Tadeusz Kupczak – Dyrektor.
a:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……………………………………………………,  zwanym dalej Wykonawcą.

Wykonawca został wyłoniony w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr MOPS/SE/11/18 przeprowadzonego w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 j.t.) pn. ,,Realizacja talonów na zakup węgla kamiennego w ramach realizacji pomocy społecznej przyznawanej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2019 roku”.
§ 1

Przedmiot umowy

 1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja talonów na zakup i dowóz do miejsca zamieszkania podopiecznych MOPS w Bolesławcu węgla kamiennego typu: orzech II - gatunek I w szacunkowej ilości 70 ton, w ramach realizacji pomocy społecznej przyznawanej w formie rzeczowej przez Zamawiającego.
Węgiel powinien spełniać następujące parametry:

- wymiar ziarna: 80 mm x 25 mm

- wartość kaloryczna : 29.000 – 31.000 MJ/kg,

- zawartość popiołu: 3 – 7 %,

- zawartość siarki: maks. 0,2 – 0,8 %,
- zawartość wilgoci: maks. 3 – 8 %


2. Dostawy realizowane będą sukcesywnie transportem Wykonawcy, tylko i wyłącznie do wskazanego przez Zamawiającego miejsca zamieszkania podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu na terenie miasta Bolesławiec. 

3. Planowana realizacja dostaw obejmuje okres od 07 stycznia 2019 r. do 16 grudnia 2019 r. w łącznej ilości nie przekraczającej 70 ton.

4. Podana w ust.3 ilość zakupionego węgla jest wartością szacunkową. Zamawiający zastrzega, iż możliwe jest zwiększenie lub zmniejszenie zamówienia w granicach do 20 % w stosunku do wskazanej powyżej ilości węgla i z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia finansowe ani prawne.

5. Węgiel objęty przedmiotem zamówienia przeznaczony będzie do użytku uniwersalnego, w szczególności do opału w piecach domowych, niezależnie od ich typu. W trakcie trwania niniejszej umowy Wykonawca winien posiadać dokument potwierdzający wymagane przez Zamawiającego parametry dostarczanego węgla.
6. Dostawy węgla podopiecznym MOPS w Bolesławcu będą realizowane tylko i wyłącznie na podstawie wydanych przez MOPS imiennych talonów określających m.in. osobę uprawnioną, adres i ilość przyznanego jej opału.
7. Termin realizacji dostawy węgla na imienny talon wydany przez Zamawiającego nie może być dłuższy niż 7 dni kalendarzowych, od czasu zamówienia dostawy przez podopiecznego u Wykonawcy.

8. Wykonawca ponosi koszty załadunku i transportu węgla zamieszkania podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu na terenie miasta Bolesławiec 
9. Po zrealizowaniu dostawy opału, Wykonawca odbiera talon od osoby uprawnionej, zaznacza na nim realizację (poprzez napis „zrealizowano” oraz datę i podpis ). Po upływie terminu określonego w Umowie jako zakończenie okresu rozliczeniowego talonów, Wykonawca zwraca je do Ośrodka Pomocy Społecznej, co stanowi podstawę rozliczenia finansowego.

10. Wykonawca jest odpowiedzialny za właściwe sporządzenie dokumentu dostawy wyrobów węglowych podlegających zwolnieniu z akcyzy, o którym mowa w art. 31a ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz.U. z 2014 poz. 752 z późn. zm.), potwierdzający zużycie węgla przez gospodarstwo domowe. 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wymiany talonów na gotówkę, w tym wydawania gotówką reszty na niezrealizowaną wartość nominalną talonu. 

12. Termin ważności talonów ustalono na dzień 16 grudnia 2019 r.
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prawidłowego wykonywania przez Wykonawcę zamówienia, poprzez obecność upoważnionego pracownika Zamawiającego przy ważeniu dostarczanego węgla.

§ 2
Termin realizacji przedmiotu umowy

Umowa obowiązuje od 07 stycznia 2019 r. do 16.12.2019 r.

§ 3
Wynagrodzenie

1. Maksymalna wartość umowy (cena za 70 ton węgla kamiennego o właściwościach określonych w § 1 ust.1) wynosi:  

netto  .....................................zł. 

VAT: ……………………… zł.

brutto ...................................  zł. 

(słownie brutto: ..........................................................................................................................).

2., Zamawiający zapłaci wynikającą z okresowego rozliczenia część wynagrodzenia określonego w ust. 1 na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

3. Za okres rozliczeniowy sprzedaży węgla kamiennego na podstawie zrealizowanych przez Wykonawcę talonów przyjmuje się 1 miesiąc, a za datę zakończenia okresu rozliczeniowego przyjmuje się ostatni dzień miesiąca, za wyjątkiem miesiąca grudnia, w którym zakończenie rozliczenia nie może nastąpić później niż 20 grudnia 2019 r. 

4. Najpóźniej do dnia 10-go miesiąca następującego po dacie zakończenia okresu rozliczeniowego, Wykonawca zobowiązuje się zwrócić do Ośrodka Pomocy Społecznej zrealizowane talony na węgiel kamienny wraz w wydrukami paragonów fiskalnych, które będą podlegać weryfikacji przez pracowników MOPS. Uzyskana akceptacja jest podstawą do wystawienia faktury VAT o wartości odpowiadającej wartości dokonanej sprzedaży. 

5. Ustalenia określone w ust. 4 nie dotyczą miesiąca grudnia 2019 r. w którym Wykonawca jest zobowiązany wypełnić obowiązki rozliczeniowe najpóźniej do dnia 20 grudnia 2019 r.   

6. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, rachunku lub noty księgowej na Gminę Bolesławiec – MOPS,  ul. Rynek 41; 59-700 Bolesławiec NIP: 612-163-63-26. W treści faktury należy wpisać  jako Nabywcę:
Gmina Miejska Bolesławiec – MOPS

59-700 Bolesławiec, Rynek 41

NIP: 612-163-63-26

7. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie. 

8. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
§ 4
Ochrona danych osobowych i kontrola realizacji umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych powierzonych mu przez Zamawiającego, a  w szczególności:

1.1 Wykonawca zobowiązuje się realizować usługi z zachowaniem tajemnicy w zakresie informacji na temat danych osób korzystających z usług MOPS, w tym nie ujawniania informacji o tym, że dana osoba jest podopiecznym Zamawiającego. 

1.2 Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać postanowień umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych (RODO), która stanowi integralny załącznik do niniejszej umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli sposobu realizacji usług przez upoważnione przez Zamawiającego osoby, dokonywanej w miejscu ich realizacji lub w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania ustnie lub na piśmie, w zależności od żądania kontrolującego i w terminie przez niego określonym, wyjaśnień i informacji dotyczących realizacji umowy.

4.  Z przeprowadzonej kontroli, o której mowa wyżej,  kontrolujący sporządzają pisemny protokół w dwóch egzemplarzach.

5. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidłowości  Wykonawca ma prawo do złożenia wyjaśnień w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu. Wyjaśnienia składane są Zamawiającemu na piśmie.

6.  Zamawiający udziela odpowiedzi Wykonawcy w ciągu 14 dni od dnia złożenia przez niego wyjaśnień.

§ 5
Kary umowne

1.  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1.1 Każdorazowo za nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę, polegające na niewykonaniu lub nienależytym wykonaniu któregokolwiek z obowiązków umownych a w szczególności określonych w § 1 w wysokości 0,5% maksymalnej, całkowitej wartości umowy netto, określonej w § 3 ust. 1 za każde stwierdzone zdarzenie.

1.2 Za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10 %  maksymalnego, całkowitego wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

1.3 W przypadku zwłoki w dokonaniu rozliczeń, o których mowa w § 3 ust. 4 i ust. 5, Zamawiający może nałożyć karę umowną w wysokości 30 zł za każdy dzień zwłoki, przy czym łączna wysokość kary nie może przekroczyć 5% maksymalnego całkowitego wynagrodzenia netto o którym mowa w § 3 ust.1.
1.4 W razie stwierdzenia w trakcie kontroli dostawy węgla kamiennego, że Wykonawca nie wywiązuje się z obowiązków w zakresie deklarowanej ilości lub jakości dostarczanego węgla,  Zamawiający może nałożyć karę umowną w wysokości 200 zł za każdy stwierdzony przypadek.

2.  W razie opóźnienia w zapłacie wierzytelności pieniężnej strony zobowiązują się do zapłaty odsetek ustawowych.

3. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przekraczającego wysokość kar umownych w wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego.
§ 6
Zmiany umowy 

1. W przypadku żądania wprowadzenia zmian do umowy zostanie przeprowadzona następująca procedura:

1.1 Jeżeli Wykonawca chce wprowadzić zmianę, to prześle Zamawiającemu projekt zmian do umowy (aneks) wraz z pisemnym uzasadnieniem. W tym przypadku Zamawiający udzieli pisemnej odpowiedzi lub odeśle podpisany aneks do umowy przed upływem terminu wykonania umowy.

1.2 Jeżeli Zamawiający chce wprowadzić zmianę, to prześle Wykonawcy projekt zmian do umowy (aneks).

2. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany.
§ 7
Odstąpienie od umowy

Oprócz wypadków wymienionych w treści tytułu XV Kodeksu cywilnego stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. Wykonawcy przysługuje wówczas wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy.

1.2 Ogłoszenia upadłości lub likwidacji Wykonawcy.

1.3  Wydania nakazu zajęcia majątku Wykonawcy.
§ 8
Postanowienia końcowe

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy  dla siedziby Zamawiającego.

3.  W razie gdyby któreś z postanowień niniejszej umowy było lub miało stać się nieważne, ważność 

całej umowy pozostaje przez to w pozostałej części nienaruszona. W takim przypadku strony umowy zastąpią nieważne postanowienie innym, niepodważalnym prawnie postanowieniem, które możliwie najwierniej oddaje zamierzony cel gospodarczy nieważnego  postanowienia. Odpowiednio dotyczy to także ewentualnych luk w umowie.

4. Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego.

Podpisy

Zamawiający 







Wykonawca
                                                                                                 
                                                                Załącznik Nr 3 do Zaproszenia do złożenia oferty – wzór umowy powierzenia danych osobowych 

(nie załączać do oferty)

UMOWA 
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

do umowy nr …./2019
zawarta w dniu …………………. 2019 roku w Bolesławcu pomiędzy:

Gminą Miejską Bolesławiec – MOPS ul. Rynek 41;59-700 Bolesławiec NIP: 612-163-63-26 reprezentowaną przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bolesławcu, z siedzibą w Bolesławcu przy ul. Cichej 7
reprezentowanym przez Tadeusza Kupczaka – Dyrektora

zwaną dalej „Powierzającym”

a

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej „Przyjmującym”

reprezentowanym przez…………………………………………………………………………

wspólnie zwanymi Stronami.

Niniejsza umowa stanowi następstwo umowy z dnia ……………………… 2019 r. dotyczącej ,,Realizacja talonów na zakup węgla kamiennego w ramach realizacji pomocy społecznej przyznawanej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2019 roku” w okresie od 07.01.2019 do 16.12.2019 r., o których mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1508 t.j.), na rzecz osób którym ZAMAWIAJĄCY (Powierzający) przyznał świadczenia w zakresie dożywiania decyzją administracyjną.
§ 1.

Definicje

Dla potrzeb Umowy, Administrator i Przetwarzający ustalają następujące znaczenie niżej wymienionych pojęć:

1) Dane Osobowe - dane w rozumieniu art.4 pkt 1 rozporządzenia 2016/679, tj. wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

2) Przetwarzanie Danych Osobowych – wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adoptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 rozporządzenia 2016/679;

3) Umowa – niniejsza umowa;

4) Ustawa  – ustawa 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2018r., poz. 1508 ze zm.);

5) Rozporządzenie 2016/679 – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119).

6) Ustawa o Ochronie Danych Osobowych – ustawa z dnia 10 maja 2018 r.o ochronie danych osobowych  ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1000.)

§ 2.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Strony oświadczają, że Umowa została zawarta w celu wykonania obowiązków, o których mowa w art. 28 Rozporządzenia 2016/679, w związku ze zleceniem świadczenia usług o których mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1508 t.j.).

2. Powierzający oświadcza, że jest Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia 2016/679, tj. podmiotem który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania Danych Osobowych, które powierza Przyjmującemu do przetwarzania.

3. Powierzający oświadcza, że zebrał dane osobowe do zbioru danych, na podstawie ustaw 
i przepisów wykonawczych związanych z umową na ,,Realizacja talonów na zakup węgla kamiennego w ramach realizacji pomocy społecznej przyznawanej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2019 roku” i zakresem zadań powierzanych do wykonania.

4. Powierzający gwarantuje, że zapisy danych osobowych w zbiorze danych zawierają wyłącznie dane osobowe osób, o których mowa w przepisach Ustawy.

5. Powierzający jest nadal Administratorem Danych Osobowych w odniesieniu do powierzonych Przyjmującemu danych osobowych, zgodnie z niniejsza Umową.

6. Przyjmujący oświadcza, że jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art.4 pkt 8 Rozporządzenia 2016/679 w ramach Umowy, co oznacza że będzie przetwarzał Dane Osobowe opisane w § 4 w imieniu Administratora.

7. Powierzający zobowiązuje się, że podczas realizacji niniejszej Umowy będzie ściśle współpracować z Przyjmującym w zakresie dotyczącym przetwarzania danych osobowych, w szczególności zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Przyjmującego o wszelkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na zgodność z prawem przetwarzania danych osobowych przez Przyjmującego.

§ 3.
Przedmiot umowy
1. Administrator powierza Przetwarzającemu do przetwarzania Dane Osobowe, 
a Przetwarzający zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego z prawem i Umową.

2. Umowa zostaje zawarta na czas określony przetwarzania danych oraz wykonania wszystkich zobowiązań wynikających z Umowy.

§ 4.
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Przyjmujący będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane osobowe w zakresie następującego rejestru czynności przetwarzania:  
1) Ewidencja klientów pomocy społecznej 
2. Powierzone dane osobowe dotyczą: imienia, nazwiska, adresu osób korzystających ze świadczeń pomocy społecznej na mocy Ustawy oraz danych wrażliwych, tj. stan zdrowia, posiadane niepełnosprawności i inne.

3. Powierzone przez Powierzającego dane osobowe będą przetwarzane przez Przyjmującego wyłącznie w celu wykonywania na rzecz Przyjmującego umowy dot. ,,Realizacji talonów na zakup węgla kamiennego w ramach realizacji pomocy społecznej przyznawanej dla podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu w 2019 roku”  w sposób zgodny z niniejszą Umową i jedynie przez czas jej obowiązywania.

4. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych, Przetwarzający powinien przestrzegać zasad wskazanych w Umowie, w tym wskazówek i instrukcji przekazywanych przez Administratora oraz w Rozporządzeniu 2016/679.

§ 5.

Sposób wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Przed rozpoczęciem Przetwarzania Danych Osobowych Przetwarzający podejmuje środki zabezpieczające Dane Osobowe, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia 2016/679, 
a w szczególności:

a) uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, obowiązany jest zastosować środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych Danych Osobowych, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku. Przetwarzający powinien odpowiednio udokumentować zastosowanie tych środków, a także uaktualniać te środki w porozumieniu z Administratorem,

b) zapewnia, by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Przetwarzającego, która ma dostęp do danych osobowych, przetwarzała je zgodnie z poleceniem Administratora, w tym według jego wskazówek i instrukcji, w celach i zakresie przewidzianym w Umowie.

c) prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych 
w imieniu Administratora, o którym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporządzenia 2016/679 
i udostępniać go Administratorowi na jego żądanie, chyba że Przetwarzający jest zwolniony z tego obowiązku na podstawie art. 30 ust. 5 Rozporządzenia 2016/679.

2. Przetwarzający zapewnia, aby osoby mające dostęp do Przetwarzania Danych Osobowych zachowały je oraz sposoby zabezpieczeń w tajemnicy, przy czym obowiązek zachowania tajemnicy istnieje również po realizacji Umowy oraz ustaniu zatrudnienia u Przetwarzającego. W tym celu przetwarzający dopuści do przetwarzania danych tylko osoby, które podpisały zobowiązanie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczania. 

3. Przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się 
z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia 2016/679; w szczególności, Przetwarzający zobowiązuje się przekazywać Administratorowi informacje oraz wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych środków zabezpieczenia Danych Osobowych oraz Przetwarzający zobowiązuje się przekazywać Administratorowi informacje  dotyczące przypadków naruszenia ochrony Danych Osobowych w ciągu 24 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony danych osobowych.

4. Przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określanych w art. 15-22 Rozporządzenia 2016/679, w szczególności Przetwarzający zobowiązuje się do poinformowania Administratora o złożonym żądaniu osoby, której dane dotyczą w ciągu 5 dni od dnia otrzymania takiego żądania.

5. Przetwarzający zobowiązuje się stosować się do ewentualnych wskazówek lub zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujący się ochroną Danych Osobowych, dotyczących Przetwarzania Danych Osobowych, w szczególności w zakresie stosowania Rozporządzenia 2016/679.

6. Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora 
o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym Przetwarzania powierzonych Danych Osobowych przez Przetwarzającego, 
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym Przetwarzania powierzonych Danych Osobowych, skierowanej do Przetwarzającego, a także o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących Przetwarzania powierzonych Danych Osobowych przez Przetwarzającego, w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy.

§ 6.
Prawo do kontroli

1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych wynikających z Rozporządzenia 2016/679 oraz Umowy przez Przetwarzającego, poprzez prawo żądania udzielenia wszelkich informacji dotyczących powierzonych Danych Osobowych.

2. Administrator ma także prawo przeprowadzania audytów lub kontroli Przetwarzającego 
w zakresie zgodności operacji przetwarzania z prawem i z Umową. Audyty lub kontrole, 
o których mowa w zdaniu poprzedzającym, mogą być przeprowadzone przez podmioty trzecie upoważnione przez Administratora.

3. Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie informować Administratora, jeżeli zdaniem Przetwarzającego wydane jemu polecenie stanowi naruszenie Rozporządzenia 2016/679 lub innych przepisów o ochronie danych.

4. W przypadku wystąpienia naruszeń Rozporządzenia 2016/679 lub innych przepisów 
o ochronie danych  wykazanych w wyniku audytu lub kontroli Administrator występuje 
o usunięcie naruszeń  i wyznacza 14-dniowy termin na ich usunięcie.

5. Przyjmujący zobowiązuje się niezwłocznie odpowiedzieć na każde pytanie Powierzającego/Administratora dotyczące przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy.

§ 7.

Podpowierzenie przetwarzania

1. Przetwarzający może korzystać z usług innego podmiotu przetwarzającego (subprocesora).

2. Administrator wyraża zgodę na podpowierzenie przetwarzania powierzonych Danych Osobowych operatorom pocztowym w celu realizacji usług pocztowych.

3. Jeżeli Przetwarzający zamierza podpowierzyć przetwarzanie Danych Osobowych podwykonawcom niewymienionym w ust. 2, to musi uprzednio poinformować Administratora o zamiarze podpowierzenia oraz o tożsamości (nazwie) podmiotu, któremu ma zamiar podpowierzyć przetwarzanie danych, a także o charakterze podpowierzenia
w zakresie danych i czasie trwania podpowierzenia. O ile Administrator nie wyrazi sprzeciwu wobec podpowierzenia w terminie 7 dni od daty zawiadomienia, Przetwarzający uprawniony będzie do dokonania podpowierzenia. 

4. W przypadku podpowierzenia przetwarzania Danych Osobowych, podpowierzenie przetwarzania będzie mieć za podstawę umowę, na podstawie której podwykonawca (subprocesor) zobowiąże się do wykonywania tych samych obowiązków, które na mocy Umowy nałożone są na Przetwarzającego. Umowa z subprocesorem będzie podpisana w tej samej formie co Umowa.

5. Administratorowi będą przysługiwały uprawnienia wynikające z umowy podpowierzenia bezpośrednio wobec podwykonawcy (subprocesora). Przetwarzający poinformuje Administratora w przypadku rozwiązana umowy podpowierzenia w terminie 3 dni.

6. Przetwarzający zapewni, aby podwykonawcy (subprocesorzy), którym podpowierzono przetwarzanie danych stosowały co najmniej równorzędny poziom ochrony Danych Osobowych co Przedtwarzający.

7. Jeżeli podwykonawcy (subprocesorzy), którym podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych, nie wywiążą się ze spoczywających na nich obowiązków Ochrony Danych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków tych subprocesorów spoczywa na Przetwarzającym.

§ 8.

Odpowiedzialność Przyjmującego

1. Przetwarzający odpowiada za szkody, jakie powstaną u Administratora lub osób trzecich 
w wyniku niezgodnego z Umową Przetwarzania przez Przetwarzającego Danych Osobowych. Przetwarzający ponosi odpowiedzialność za wszelkie działania i zaniechania podwykonawcy (subprocesora) lub osób upoważnionych przez Przetwarzającego do przetwarzania Danych Osobowych jak za własne działania  i zaniechania.

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Przetwarzającego Umowy, Przetwarzający zobowiązuje się do zapłaty odszkodowania na zasadach ogólnych.

3.  Przyjmujący jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią niniejszej umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.

4. W przypadku naruszenia przepisów ustawy lub niniejszej Umowy z przyczyn leżących po stronie Przyjmującego, w następstwie czego Powierzający, jako administrator danych osobowych, zostanie zobowiązany do wypłaty odszkodowania lub zostanie ukarany karą grzywny, Przyjmujący zobowiązuje się pokryć Powierzającemu poniesione z tego tytułu straty i koszty.

5. W przypadku niezapewnienia przez Przyjmującego warunków przetwarzania danych osobowych określonych w § 5 ust.1 lub § 5 ust. 2 umowy, Przyjmujący zapłaci Powierzającemu karę umowną w wysokości 10 000 (słownie: dziesięć tysięcy złotych).

§ 9.

Zasady zachowania poufności
1. Przyjmujący zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Powierzającego i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

2. Przyjmujący oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy powierzonych danych, nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Powierzającego w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych osobowych zapewniały zabezpieczenie danych osobowych powierzonych do przetwarzania przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią.

§10.
Zakończenie powierzenia przetwarzania

1. Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem Przetwarzający, na żądanie Administratora zobowiązany jest zaprzestać Przetwarzania Danych Osobowych 
i usunąć ze swoich zbiorów i systemów informatycznych wszelkie Dane Osobowe i ich istniejące kopie.

2. Przez usunięcie danych osobowych, o którym mowa w ust. 1, rozumieć należy zniszczenie Danych Osobowych lub taką ich modyfikację, która nie pozwoli na zidentyfikowanie osoby, której dane dotyczą.

3. Usunięcie danych należy udokumentować pisemnym oświadczeniem podpisanym przez osoby uprawnione przez Przetwarzającego. Przetwarzający zobowiązuje się do przekazania Administratorowi oświadczenia o usunięciu Danych Osobowych w terminie 7 dni od zgłoszenia takiego żądania przez Administratora.

4. Rozwiązanie Umowy nastąpi w przypadku utraty mocy obowiązującej Ustawy.

5. Administrator uprawniony jest do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym 
w przypadku, gdy:

a) organ nadzorczy stwierdzi, że Przetwarzający nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych w stosunku do danych powierzonych przez Administratora,

b) Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o którym mowa w § 8 Umowy, stwierdzi, że Przetwarzający nie przestrzega zasad Przetwarzania Danych Osobowych w stosunku do danych powierzonych przez Administratora i bezskutecznie upłynął 
14-dniowy termin na usunięcie naruszeń, o którym mowa w § 8 ust 4 Umowy,

c) Przetwarzający wykorzystywał Dane Osobowe niezgodnie z Umową lub z przepisami prawa, niewłaściwie przetwarzał powierzone Dane Osobowe pomimo uprzedniego wezwania do zmiany sposobu ich przetwarzania, lub powierzył przetwarzanie Danych Osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

§ 11.
Postanowienia końcowe
1. Niniejsza umowa obowiązuje od 07.01.2019 r. do 20.12.2019 r.
2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Rozporządzenia 2016/679.

4. Spory związane z wykonywaniem Umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Powierzającego.

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Przyjmującego, dwa dla Powierzającego.

……………………………………
                            …………………………………………

Powierzający






Przyjmujący

Zatwierdzam i wyrażam  zgodę na wszczęcie postępowania


Tadeusz Kupczak


 Dyrektor MOPS w Bolesławcu


15.12.2018r.





..................................................                                


  (data i podpis upełnomocnionej osoby)











� Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 
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