Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bolestawcu
na podst. art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz.U.z 2014 ., poz. 1202)

oglasza nabor
na stanowisko samodzielnego referenta ds. Funduszu Alimentacyjnego
w Sekeji Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego

Wymagania niezbedne, konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

- wyksztalcenie wyzsze

- znajomos$¢ 1 umiejetnos$¢ stosowania przepisOw ustawy o pomocy osobom uprawnionym
do alimentow oraz rozporzadzen do w/w ustawy

- znajomo$¢ przepisow  Kodeksu postgpowania administracyjnego w  zakresie
przygotowania postanowien i decyzji

- znajomos¢ ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Wymagania dodatkowe, pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na danym
stanowisku:

- staz pracy w administracji publicznej - co najmniej 2 lata

- dobra znajomo$¢ i obstuga programu EXEL

- umiejetno$é obstugi wielomodutowego programu Swiadczenia rodzinne

- umiejgtnos¢ interpretowania przepisow prawnych,

- umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywno$¢, doktadno$¢ i systematycznos¢.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. przeprowadzanie wywiadow alimentacyjnych z dluznikami alimentacyjnymi oraz
odbieranie o$wiadczen majatkowych

2. podejmowanie wobec dluznikow alimentacyjnych dziatan wynikajacych z ustawy
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow:

- kierowanie wezwan do dluznikéw alimentacyjnych

- kierowanie wnioskoéw do organdow wiasciwych dtuznikdéw o podjecie dziatan

- sporzadzanie wnioskow do Powiatowego Urzedu Pracy o dokonanie aktywizacji zawodowe;j
dhuznika

- wszczynanie postgpowan

- przygotowywanie decyzji administracyjnych

- w przypadku niedotrzymania przez dtuznikéw alimentacyjnych terminu zwrotu naleznos$ci

przygotowywanie upomnien i tytutow wykonawczych



- kierowanie wnioskow o §ciganie za przestepstwo

- kierowanie wnioskdéw o zatrzymanie prawa jazdy

- przyjmowanie odwotan od decyzji dla dluznikow alimentacyjnych i przekazywanie ich do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego

- sporzadzanie sprawozdan

- wspélpraca z osrodkami pomocy spotecznej, urzedami, instytucjami i organami
prowadzacymi postgpowanie egzekucyjne wobec dtuznikéw alimentacyjnych

- obstuga programu komputerowego.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Miejsce pracy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej 59 — 700 Bolestawiec ul. Cicha 7
| pietro. Srodowisko pracy oraz stanowisko pracy jest przystosowane dla potrzeb pracownika
administracyjno-biurowego. Ze wzgledu na bezpieczenstwo pozarowe 0sob przebywajacych
w budynku niewskazane jest podejmowanie pracy na ww. stanowisku przez osoby
niepelnosprawne ze znaczna dysfunkcja uktadu ruchu. Na stanowisku wymagana jest
konsultacja bezposrednia i telefoniczna z interesantami.

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W  miesiagcu czerwcu 2015 roku wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bolestawcu, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, byl wyzszy
niz 6%.

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys — CV,

- kserokopie §wiadectw pracy,

- kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

- o$wiadczenie o niekaralnosci,

- kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych, sa obowiazani do ztozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

Prosimy o umieszczenie w dokumentach aplikacyjnych nastgpujacej klauzuli:

, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997 r. ( Dz. U.z 2014 r., p0z.1182).

Z podstawowymi dokumentami dotyczacymi pracy MOPS kandydaci powinni zapoznaé si¢
poprzez strong internetowa mops.boleslawiec.ibip.pl.



Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bolestawcu
ul. Cicha 7, pok. 13 I pigtro, w terminie do 21.07.2015 r. (liczy si¢ data wptywu do MOPS).

Kandydaci spetniajacy powyzsze wymagania obligatoryjne zostana zaproszeni na rozmowg
kwalifikacyjna.
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