ZARZADZENIE NR 3/2014
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Boleslawcu
z dnia 30 maja 2014 r.

w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych skladnikow majatku
(srodkow trwatych, wyposazenia) w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bolestawcu.

Na podstawie art.47 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(. Dz. U z 2013r., poz. 594 z pozn. zm.) oraz pelnomocnictwa Prezydenta Miasta

Bolestawiec z dnia 15.03.2012 r. zarzadzam co nastgpuje:

§1
I. Kierownicy komérek organizacyjnych Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bolestawcu oraz pracownicy materialnie odpowiedzialni za powierzone mienie
zobowigzani sg do okresowej (raz w roku) oceny przydatnosci posiadanych rzeczowych

sktadnikéw majatku.

[§S]

W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych
sktadnikow majatku (Srodkow trwatych, wyposazenia) nastepuje pisemne zlozenie
wniosku do Komisji Kasacyjno-Likwidacyjnej celem wszczecia postepowania w sprawic
wycofania z uzytkowania zbednych skladnikow majatku. Zgloszenie dokonywane jest

zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia.

§2
I. Powoluj¢ Komisj¢ Kasacyjno-Likwidacyjna w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej
w Bolestawcu do przeprowadzenia procedury zwiazanej z wycofaniem zbednych
sktadnikow majatku w nastepujacym sktadzie:
¢ Halina Musiata- Przewodniczaca Komisji,
e Karolina Prosol- Cztonek Komisji,
e Danuta Owczarek- Czlonek Komisji,

¢ Bozena Kowalczyk-Czlonek Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Kasacyjno-Likwidacyjnej po otrzymaniu zgloszenia ustala termin
1 miejsce likwidacji, o czym powiadamia czlonkéow komisji i osob¢ materialnic

odpowiedzialnag.




3. Da zakresu zadan Komisji Kasacyjno-Likwidacyjnej nalezy:

wn

-dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki
majatku nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania lub naprawy,

-zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku-wyposazenie,
érodki trwale byly uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie
konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp..

-ustalenie osoby (0s6b) winnej w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban
w gospodarowaniu zgloszonym do likwidacji majatku,

-dokonanie identyfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentow (ksiggi
inwentarzowej), wywieszek, tabliczek znamionowych lub oznaczen inwentarzowych,
-ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow,

-przy likwidacji $rodkoéw trwatych takich jak: komputery, maszyny, aparaty, lodowki,
sprzet audiowizualny niezbedna jest ekspertyza rzeczoznawcy,

-pozostawienie w jednostce czgsci i materialtéow odzyskanych w wyniku fizyczne]

likwidacji $srodkow trwatych i wyposazenia.

. Na podstawie ogledzin majatku i analizy dokumentow Komisja sporzadza protokol

kasacyjno-likwidacyjny, stanowiacy zalacznik nr 2 do Zarzadzenia, do ktoérego dolacza

wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty.

. W przypadku gdy przedmiotem fizyczne] likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia.

aparatura, baterie, tonery, akumulatory itp. ktore musza by¢ likwidowane-utylizowane
zgodnie z odrebnymi przepisami, Komisja Kasacyjno-Likwidacyjna moze udzieli¢
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania likwidacji.

Dokumenty zwiazane z przeprowadzeniem likwidacji stanowig zalacznik do protokolu
kasacyjnego.

Uzyskane w wyniku likwidacji zdatne do uzytku poszczegllne czgsei, ktore moga byc¢
w przyszlosci wykorzystane np. jako czesci zamienne, ujmowane sa W wykazie uzyskow
z likwidacji stanowigcym zalacznik nr 3 do Zarzadzenia.

Po zakofczeniu postepowania kasacyjno-likwidacyjnego przewodniczacy Komisji
Kasacyjno-Likwidacyjnej przedklada protokot kasacyjno-likwidacyjny do zatwierdzenia
Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bolestawcu, a po jego
zatwierdzeniu oryginal przekazuje Gléwnemu Ksiggowemu, natomiast kopig¢ osobie

materialnie odpowiedzialne]




§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Kasacyjne;j.
§4

Traci moc Zarzadzenie wewngtrzne nr 1/2009 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
w Bolestawcu z dnia 02 kwietnia 2009 r. w sprawie powolania Komisji

sktadnikéw majatku (Srodkoéw trwatlych,

Spolecznej
Kasacyjnej do przeprowadzenia likwidacji
wyposazenia) w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Bolestawcu

<
h

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




