Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Bolestawcu
z dnia 30 stycznia 2014 r.

REGULAMIN WEWNETRZNY

udzielania zamowien publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej

w Boleslawcu



§1

1. Regulamin Wewngtrzny zwany dalej ,regulaminem” ustala zasady i tryb prowadzenia
postepowan o udzielenie zamowien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne]
w Bolestawcu.
2. Realizacja zaméwien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej odbywa si¢
zgodnie z planem wydatkow rzeczowo-finansowych na dany rok budzetowy.
3. Skroty uzyte w regulaminie:
1) ustawa — Prawo zamdéwien publicznych — uPzp.
2) Komisja Przetargowa dziatajaca na podstawie Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej — Komisja
3) Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia — SIWZ

§2
Zamowienie publiczne moze by¢ udzielone wylacznie Wykonawcey, ktory zostal wybrany na
zasadach okres$lonych w ustawie i SIWZ.

§3
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadza si¢ w nastepujacy sposob:

1) Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej powoluje na podstawie Zarzadzenia
Dyrektora komisje przetargowa, ktora dziata na podstawie Regulaminu pracy komisji
przetargowej,

2) Wyboru trybu postepowania dokonuje Dyrektor MOPS na podstawie szacunkowej
wartosci zamoéwienia okreslonej we wniosku o rozpoczgcie postgpowania o zamowienie
publiczne;

3) Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej lub osoba, ktorej Dyrektor powierzyt
zastrzezone dla siebie czynnosci zatwierdza proponowany przez komisj¢ przetargowa
wybér najkorzystniejszej oferty oraz protokot postepowania o udzielenie zaméwienia
wraz z zalaczonymi do niego dokumentami, ewentualnie uniewaznia postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego,

5) Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej lub osoba upowazniona przez
Dyrektora w tym zakresie zawiera umowe z Wykonawca,

§4
1. Wniosek o rozpoczecie postepowania o zamoéwienie publiczne wypeinia si¢ zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalacznik do niniejszego Regulaminu.
2. Whniosek musi by¢ podpisany przez osobg sporzadzajaca wniosek oraz zatwierdzony przez
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej oraz Glownego ksiggowego.

§5
1. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania w zakresie opisu przedmiotu
zamowienia, oszacowania wartosci zaméwienia, wzoru umowy lub istotnych postanowien
umowy Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej moze powierzy¢ w trybie art.
18 ust. 2 ustawy innym osobom.
2. Powierzenie czynnosci okreslonych w ust. 1 nastagpi w drodze odrgbnego pisma.

§6
1. Prowadzi sie rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona
w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 14 000 Euro.



2. Rejestr zamowien publicznych powinien zawierac:

1) liczbg porzadkowa,

2) numer sprawy,

3) przedmiot zamdwienia,

4) rodzaj zamoéwienia (ustuga, dostawa, roboty budowlane),

5) tryb,

6) wartos¢ szacunkowa,

7) date wszczecia postgpowania,

8) date uniewaznienia postgpowania lub udzielenia zamoOwienia,
9) nazwe i adres Wykonawey, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
10) cene brutto najkorzystniejszej oferty

11) date i numer zawartej umowy z Wykonawca.

§7
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formach innych niz gotéwkowe
przyjmuje i przechowuje Glowny Ksiggowy MOPS.

§8
1. Na podstawie art. 98 uPzp sporzadza si¢ roczne sprawozdanie o udzielonych
zamodwieniach, na obowigzujacym druku, bedgcym zatacznikiem do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrtow w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania.
2. Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych, zgodnie z art. 98
ust. 2 uPzp.

§9
1. Naruszenie niniejszego regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych.
2. Naruszenie form, zasad i trybow postepowania w sprawie zaméwienia publicznego
stanowi naruszenie dyscypliny finansow publicznych i podlega odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej, finansowej i karnej.

§10
Wszelkie sprawy organizacyjne zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych, ktére nie
zostaly uregulowane w niniejszym regulaminie, rozstrzyga Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej.

§11
Zatacznikami do niniejszego regulaminu jest:
- Wniosek o rozpoczecie postepowania 0 zaméwienie publiczne.

§12
Niniejszy Regulamin Wewngtrzny wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2014 r.

Supczak




Zalaeznik do Regulaminu Wewngtrznego udzielania zamowien
publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

z 30 stycznia 2014 roku.
WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania o zaméwienie publiczne
na
’ ’ $ o (n:z:wa proedmiotu zaméw i.enia)

Robota budowlana* Dostawa* Ustuga™

KOD ZAMOWIENIA WG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)
Stownik gléwny Stownik uzupelniajacy (jezeli dotyczy)
Gléwny
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przedmioty
Zalaczniki:

a)  Dokumentacja projektowa w wersji rysunkowej i na piycie CD, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru
robot, kosztorys inwestorski i przedmiar robét w formie pisemnej i na plycie CD w przypadku robét budowlanych,
specyfikacja techniczna lub opis techniczny, parametry jakosciowe lub wskazanie wymagan funkcjonalnych
w formie pisemnej i na pltycie CD —w przypadku dostaw,
dokladny opis zamawianych ustug w formie pisemnej i na plycie CD — w przypadku ustug

b)  Dokument okreslajgcy wyliczenie wartosci szacunkowej zaméwienia

) _Inne stosowne zalgczniki — opis przedmiotu zaméwienia w wersji papierowej i ptycie CD

2) Termin lub okres realizacji zaméwienia:
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3) Wartos¢ szacunkowa zamowienia: PLN netto
(okreslona z nalezyta starannoscia przez kosztorys inwestorski L Liczba
lub inny sposob wyceny, np. rquoznanie ryn!(u. dotychczasowe EUR') netto zalacznikow: ...........
koszty, z dotgczeniem materialow dokumentujacych szacunek)

(imi¢ i nazwisko) (data) (podpis)

4) Wysokos¢ srodkéw jakie Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie PLN brutto
zamoéwienia:

5) Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajacych
na podstawie art. 67 ust. 1 p. 6, p. 7 — stanowiace nie wigcej niz 20% wartosci zaméwienia podstawowego dla dostaw i 50% dla ustug
i robot budowlanych:

NIE *

TAK * , w zakresi€ ......oevvennnn%

Laczna warto$¢ zaméwienia uwzgledniajaca przewidywane zaméwienia uzupelniajgce*
(jezeli dotyczy):




6) Zrédlo finansowania:

(pozycja planu rzeczowo-finansowego, dotacja, pozyczka, itp.), w przypadku kilku zrodel finansowania nalezy je wskazac, w
przypadku finansowania zaméowienia z udzialem srodk6w pochodzacych z projektow finansowanych i/lub wspéifinansowanych ze zrodet
zewngtrznych na przyktad Unii Europejskiej, nalezy to wyraznie wskazaé, zataczy¢ informacje dotyczaca finansowania (%
dofinansowania) i dofaczy¢ do wniosku szczegolne wymagania o ile wystepuja.

...............................................................................................................

7) Uzasadnienie proponowanego trybu jezeli nie jest to tryb podstawowy (przetarg
nieograniczony lub przetarg ograniczony) *:

Y Do przeliczenia nalezy przyjgé warto$é wynikajgcq z rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro Stanowigcego podstawg przeliczenia wartosci
zamowien publicznych , wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

* - niepotrzebne skreslic.

(data i podpis osoby zglaszajacej wniosek)

(data i podpis Glownego Ksiegowego
- potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych)

ZATWIERDZAM:

(data i podpis kierownika jednostki)




