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Dyrektora MOPS z dnia 14.08.2012 r.
Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powigzanie z kontami syntetycznymi.

Symbo Zasady prowadzenia ewidencji Ommma ksi;g
| konta szczegOlowej PO T
R Nazwa (sisgs proEiczyCh) (ewidencji
analitycznej)
cznego
1 2 3 4

011 |Srodki trwale Ksigga inwentarzowa prowadzonado  [011-1; 011-2;
poszczegdlnych grup rodzajowych 011-3; 011-4;
srodkow trwatych w porzadku widencja
chronologicznym w ponizszych formach fanalityczna
dokumentacji ksiggowej: prowadzona dla
- ksiegach inwentarzowych srodkow  [poszczegdlnych
trwatych(szczegétowych grup srodkoéw
indywidualnych kartach obiektow trwatych
inwentarzowych),

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegdtowa musi pozwala¢
na ustalenie os6b lub komoérek
organizacyjnych, ktérym powierzono
Srodki trwale, ustalenie miejsca gdzie
znajduyja si¢ srodki trwale .

013 | Pozostate $rodki trwale Ksiega inwentarzowa prowadzona 013 -MO-6; itp.
wg obiektéw i dla kazdego rodzaju Ewidencja
przedmiotéw osobno \np. biurko, analityczna
krzesta\ srodki o jednorazowych prowadzona dla
cechach moga by¢ ujete grupowo wg  poszczego6lnych
zakupow. grup srodkéw

trwatych

020 | Wartosci niematerialne 1 prawne Ewidencja szczegotowa prowadzona w |[Ewidencja dla
jednostkach organizacyjnych : poszczegdlnych

- ksiggach ewidencyjnych, oprogramowan
- tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencja musi pozwala¢ na ustalenie
0s6b lub komdrek organizacyjnych,
ktorym powierzono wartosci
niematerialne i prawne.
030 | Dlugoterminowe aktywa finansowe Ewidencji analitycznej nie prowadzi sig.




071 | Umorzenie srodkow trwatych Ewidencja szczegblowa jest prowadzonaEwidencja
oraz wartosci niematerialnych w tabelach amortyzacyjnych prowadzona dla
i prawnych poszczegol.. grup

Srodkow trwatych 1
wartosci niemater. 1
prawnych.

072 | Umorzenie pozostatych srodkéw Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona 072-MO-ST-01-
trwatych i wartosci niematerialnych i w tabelach amortyzacyjnych dla umorzenie ST w
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych  [poszczegdlnych jednostek MOPS;

organizacyjnych w podziale na pozostate|072-MO-WNIP-01-
Srodki trwale i wartosci niematerialne 1 jumorzenie WNIP w
prawne . MOPS itp.

073 | Odpisy aktualizujace dlugoterminowe  |[Ewidencji analitycznej nie prowadzi sig.
aktywa finansowe

080 | Srodki trwate w budowie (inwestycje) ~ [Ewidencje szczegolowa prowadzi sig dla [080-1-nazwa obiektu,

poszczegdlnych obiektow (zadan) przedsigwzigcia
Inwestycyjnych z dalszym podzialem  [inwestycyjnego
lkosztow pozwalajacych wyceni¢ wartos¢ |:
poszczegdlnych efektéw inwestycyjnych .

jak wartos¢ srodka trwalego, pierwszego |:

Wyposazenia. 080-n—,,-

101 |Kasa Ewidencje analityczng prowadzi siew  [Raporty kasowe

raportach kasowych. oznaczone wg zasad
4 okreslonych w
instrukcji kasowe;.

130 | Rachunek biezacy jednostki budzetowej [Ewidencja analityczna dochodow i 130-W-M0O219-0920-

wydatkéw budzetowych jest prowadzona|1 dochody
wg poszczeg6lnych jednostek budzetowe itp.;
organizacyjnych oraz wg podzialek 130-W-M0219-3020-
klasyfikacji dochodow 1 wydatkow. 1-wydatki

budzetowe itp.;

Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie zasady czystosci
obrotéw, co oznacza , ze do bigdnych
zapisOw, zwrotéw nadplat, korekt

zapis ujemny. Saldo konta 130 ulega
likwidacji przez ksiggowanie:
*przelew srodkéw pienigznych
niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 223;

* przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku,

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny|




w korespondencji z kontem 222.

130 | Rachunek biezacy jednostki budzetowej- [Ewidencja analityczna dochodow i 130-POKLP1.UM.-

dla wkiadu wlasnego ujetego w projekcie [wydatkéw budzetowych jest prowadzona|wyodrgbniony wklad

pn. "Dzialajac wykorzystujesz szansg”  [wg poszczegdlnych jednostek wiasny-zasilenie z

wspotfinansowanego z Europejskiego  |organizacyjnych oraz wg podziatek UM,

Funduszu Spotecznego klasyfikacji dochodow i wydatkow. 130-B-219Z3-3119..-
wydatki budzetowe
dotyczace wkiadu
wiasnego

135 | Rachunki funduszy specjalnych Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢

(fundusz $wiadczen socjalnych)

139 | Inne rachunki bankowe Ewidencj¢ na pokrycie czekéw

potwierdzonych oraz na akredytywe
nalezy prowadzi¢ wg bankéw z
podziatem na tytuly wyodrgbnienia:
sumy na zlecenie i depozyt wg
[kontrahentow

141 |Srodki pieniezne w drodze Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢

201 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami |Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg [201-MO-0001...n—

poszczegblnych kontrahentow lkontrahenci MOPS

Naleznosci z tytutu dochodow Ewidencja szczegbtowa prowadzona  [221-1-001...n—

budzetowych jest wedtug dtuznikéw i podziatek naleznosci JST

klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, 221-2-001...n—

ktérych naleznosci dotycza. naleznosci budzetu
panstwa
221-3-001-nalezJST od
dhuzn. zal. Ospo.,

221 221-3-002-nalen.BP
od dhuzn. zal. Ospo.,
2214- .. ..nalez. od
dhuzn. funduszu
aliment.

(subkonta wg
poszczegdlnych
tytulow).

Rozliczenie dochodow budzetowych Ewidencja analityczna wg 222-MO-1-

277 poszczegblnych tytutow doch.budzetu JST;.
222-MO-2-
doch.budzetu

anstwa




Rozliczenie wydatkéw budzetowych Ewidencji analitycznej prowadzona dla 223-MO—wyd.
poszczegolnych wydatkéw budzetowe,
budzetowych 223-
POKLP1..wydatki
223 budz. Stanowiace
wklad wlasny w
projekcie Cspotwin.
Ze srodkéw EFS
Rozrachunki z budzetami Ewidencja szczegblowa prowadzona ~ [225-MO-1;
wedlug : 225-MO-2;
5 -tytulow naleznosci i zobowiazan dla  |itp.
poszczegodlnych budzetow; Subkonta wg
- budzetéw (urzedéw skarbowych, poszczegblnych
urzedow celnych, urzedéw samorzadu  [tytutow
terytorialnego).
Pozostale rozrachunki publicznoprawne |Ewidencij¢ szczegdlowa prowadzi si¢  229-MO-1.....
wedlug: -poszczegdlnych tytutow, -
229 - podmiotow, z ktorymi dokonywane sq 229-MO-2.....
rozliczenia( z ZUS-em, PEFRON-em)  |Subkonta wg
4 poszczegoblnych
tytutow.
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w |[Karty wynagrodzen
formie imiennej ewidencji wynagrodzen [pracownikéw
231 poszczegolnych pracownikow oraz
innych oséb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia
( karty wynagrodzen w formie
Pozostale rozrachunki z pracownikami  |Ewidencj¢ szczegbtowa prowadzi si¢  234—1-001-zaliczki z
wg poszczeg6lnych pracownikow, pracownikami;
poszczeg6lnych tytulow 234-2 001 fundusz
234 mieszkaniowy;
Itp.
Subkonta wedtug
poszczegodlnych
tytulow
Pozostale rozrachunki Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ wg|Subkonta wedtug
240 poszczegdlnych tytutéw rozrachunkéw, [poszczegdlnych
poszczegdlnych kontrahentdw 1 0séb.  [tytutow
Wplywy do wyjasnienia Konto shuzy do ewidencji wptaconych, a [Subkonta wedtug
niewyjasnionych kwot naleznosci z poszczegdlnych
tytutu dochodéw budzetowych. tytulow
245 Na str. Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci

kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na str. Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci
kwoty niewyjasnionych wplat.




Odpisy aktualizujace naleznosci Ewidencj¢ szczegdtowa odpisdw 290-MO-1;
aktualizujacych wartos¢ naleznosci 290-MO-OAN-FA;
prowadzi si¢ w zaleznosci od rodzaju ~ 290-MO-OAN-PS;

290 naleznosci. 290-MO-OAN-SR;
290-MO-OAN-ZA;
290-MO-ODS-FA.

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢  [Karty magazynowe,

Materiaty wedtug rodzajéw asortymentow. (ewidencja

310 Ewidencja ilosciowo-wartosciowa. komputerowa)

Stan zapas6w w cenach nabycia.

Zespét ,,4” Koszty wedhug rodzajéow | Ewidencja analityczna prowadzona jest

i ich rozliczenie wg zadan (zlecone, wlasne),
poszezeg6lnych jednostek

Poniesione koszty ujmuje si¢ w organizacyjnych oraz wg podziatek

ksiggach rachunkowych w klasyfikacji budzetowej z podzialem na

momencie ich powstania niezaleznie |konta:

od terminu ich zaptaty. 400,401,402,403,404,405,409,410

Na kontach zespotu 4 nie ksigguje

si¢ kosztow finansowanych z

funduszy celowych, kosztow

inwestycji, pozostatych kosztow

operacyjnych, kosztow operacji

finansowych i strat finansowych

Zmniejszenia uprzednio

zarachowanych kosztéw dokonuje

|si¢ na podstawie dokumentow

korygujacych koszty (np. faktur

korygujacych)

Amortyzacja Ewidencje szczegolowa stanowi tabela
amortyzacyjna Subkonta wedtug

Konto stuzy do ewidencji nalicz. poszczegdlnych

odpiséw amortyzacyjnych od grup srodkow

400 |¢rodkow trwatych i wartosci trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych, od niematerialnych 1

ktorych odpisy umorzeniowe sa prawnych.

dokonywane stopniowo wedtug

stawek amortyzacyjnych

Zuzycie materiatow i energii Ewidencja analityczna jest prowadzona #01-W-MO219-
wg zadan (zlecone, wlasne), 4210-1 -wydatki

Konto stuzy do ewidencji kosztéw  |poszczegblnych jednostek budzetowe, itp.

zuzycia materialdw i energii na cele |organizacyjnych oraz wg podziatek

401 dziatalnosci podstawowej, klasyfikacji budzetowe;.

pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Do konta przynaleza paragrafy
klasyfikacji budzetowej wydatkow:
§§421,422,423,424,426




Ustugi obce

Ewidencja analityczna jest prowadzona
wg zadan (zlecone, wiasne),

402-W-MO219-
4270-1 -wydatki

Konto shuzy do ewidencji kosztow z poszczegolnych jednostek budzetowe, itp.
tytuhu ustug obcych wykonywanych na | organizacyjnych oraz wg podziatek
rzecz dziatalnosci podstawowej klasyfikacji budzetowe;.
402 |jednostki
Do konta przynaleza paragrafy
klasyfikacji budzetowej wydatkdw:
§§ 427,430,433,434.,435,436,
437,438,439,440.
Podatki i oplaty. Ewidencja analityczna jest prowadzona #03-W-MO219-
wg zadan (zlecone, wlasne), 4430-1 -wydatki
Konto stuzy do ewidencji kosztéw z poszczegdlnych jednostek budzetowe, itp.
tytutu podatku od nieruchomosci, organizacyjnych oraz wg podziatek
403 |podatku od srodkow transportu, podatku |klasyfikacji budzetowe;.
od czynnosci cywilnoprawnych, oplat
skarbowych, administracyjnych, Do konta przynaleza paragrafy
notarialnych, oplaty z tytutu trwalego  |klasyfikacji budzetowej wydatkow:
zarzadu nieruchomoscia §§ 285,448,450,451,452,454,
Wynagrodzenia. Ewidencja analityczna jest prowadzona @#04-W-MO219-
wg zadan (zlecone, wlasne), 4010-1-wydatki
Konto shuzy do ewidencji kosztow poszczegblnych jednostek budzetowe, itp.
dzialalnosci podstawowej z tytutu organizacyjnych oraz wg podziatek
wynagrodzen z pracownikami i innymi  |klasyfikacji budzetowe;.
osobami fizycznymi zatrudnionymi na
umowe o prace, umowg zlecenia, Do konta przynaleza paragrafy
404  |umowy o dzieto, umowy agencyjneji  |klasyfikacji budzetowej wydatkow:
innych uméw zgodnie z odrgbnymi §§ 401,404,409,410,417,

przepisami. Na stronie Wn ksigguje si¢
kwote naleznego wynagrodzenia brutto
(bez potracen).

Na stronie Ma korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztow.




405

Ubezpieczenia spoleczne i inne
$wiadczenia.

Konto shuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci podstawowe;j z tytutu
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej i innych uméw, ktore
nie sg zaliczane do wynagrodzen:
wydatki z tytuhu ubezpieczen
spolecznych,

wydatki z zakresu medycyny pracy
obejmujace badania wstgpne, okresowe i
profilaktyczne pracownikéw,

koszty zakupu odziezy ochronnej dla
pracownikow, butow, okularow,
odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,
ekwiwalenty za odziez, pranie odziezy,
odprawy po$miertne, itp., Swiadczenia z
7FSS, szkolenia dla pracownikow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione
koszty, a na stronie Ma zmniejszenia
kosztow

Ewidencja analityczna jest prowadzona
wg zadan (zlecone, wlasne),
poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych oraz wg podzialek
klasyfikacji budzetowe;.

Do konta przynaleza paragrafy
klasyfikacji budzetowej wydatkow:
§8§ 302,411,412,414.428,444,470,

405-W-MO219-
3020-1-wydatki
budzetowe, itp.

409

Pozostale koszty rodzajowe.

Na koncie ujmuje si¢ zwroty wydatkow
za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych
podrozy shuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych,

Ewidencja analityczna jest prowadzona
wg zadan (zlecone, wlasne),
poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych oraz wg podzialek
klasyfikacji budzetowe;.

Do konta przynaleza paragrafy
klasyfikacji budzetowej wydatkow:
§§ 300,441,442,443,

409-W-MO219-
4410-1-wydatki
budzetowe, itp.




Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Ewidencja analityczna jest prowadzona

410-W-MO219-

wg zadan (zlecone, wiasne), 3110-1-wydatki
Na koncie ujmuje si¢ wydatki narzecz |poszczeg6lnych jednostek budzetowe, itp.
0s6b fizycznych nie bedacych organizacyjnych oraz wg podziatek
pracownikami jednostki, np. wydatki z | klasyfikacji budzetowe;. 410-B-219Z3-
tytuhu stypendiow, $wiadczen : 3119..-
spolecznych, zasitk6w itp. Do konta przynaleza paragrafy wyd.budzetowe
o klasyfikacji budzetowej wydatkow: stanowigce wktad
§§311,324,326,413, wlasny w projekcie
wspoétfinansowany
m ze srodkow EFS
Rozliczenie kosztow Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢. 490-MO-1-
wydatki budzetowe,
Konto w jednostkach nieprowadzacych itp.
kont zespohu 5 shuzy do ujgcia w
korespondencji z kontem 640
,-Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
kosztoéw rozliczanych w czasie
490 (w okresach pdzniejszych), ktore byly
ujete na kontach: 400,401,402,403,404,
405,409,410 w wartosci poniesionej.
Konto stuzy ponadto do zmniejszen
rozliczen migdzyokresowych kosztow
oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640-
,-Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
Rozliczenie migdzyokresowe kosztow  |Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢  [640-MO-1-
wedhug tytutow rozliczen ubezpieczenia
miedzyokresowych . majatkowe;

640 640-MO-2-
prenumerata
czasopism, itp.

Zespot ,,7” Przychody, dochody 1 Ewidencja szczegétowa prowadzona  [Subkonta wg
koszty jest wg klasyfikacji budzetowej z Lklasyﬁkacji dochodow
podziatem na konta ,,700”,,730” budzetowych

,,7407,,750”,,760”




Sprzedaz produktow 1 koszt ich Ewidencja szczegblowa powinna Subkonta wedtug
wytworzenia zapewni¢ podzial sprzedazy przedmiotow,
dostosowany do zasad wymiaru kierunkow sprzedazy
Konto shuzy do ewidencji sprzedazy podatkéw, wedhug przedmiotow oraz  |oraz klasyfikacji
produktéw (wyrobdw gotowych, robot i |kierunkéw sprzedazy dochodéw
700 |ushug) wlasnej dziatalnosci na rzecz budzetowych
obcych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrgbnionej wiasnej
jednostki
Przychody z tytutu dochodow Ewidencja szczegotowa wedhug pozycji [Subkonta wedhug
budzetowych planu finansowego zrddel powstawania
dochodow,
Konto stuzy do ewidencji przychodow z kklasyfikacji dochodow
tytutu dochodéw budzetowych budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa
720 | dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci
dochoddéw, do ktérych zalicza si¢
podatki, sktadki, oplaty i inne dochody
budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek,
nalezne na podstawie odrgbnych ustaw.
Sprzedaz towardw i wartos¢ ich Ewidencja szczegtowa powinna Subkonta wedlug
zakupu zapewni¢ podziat sprzedazy Ezedmiotéw,
dostosowany do zasad wymiaru ierunkow sprzedazy
730 podatkéw, wedtug przedmiotow oraz  joraz klasyfikacji
kierunkow sprzedazy dochodow
budzetowych
Przychody finansowe Ewidencja szczegotowa wedhug zrodet  [Subkonta wedhug
powstawania przychodow zrodet powstawania
Konto stuzy do ewidencji przychodow dochodow,
finansowych lklasyfikacji dochodow
Na koncie ujmuje si¢ przychody z budzetowych
750 |tytulu operacji finansowych, w
szczegblnosci odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe, odsetki (oprocentowanie) od
srodkéw na rachunkach bankowych
Koszty finansowe Ewidencja szczegbtowa wedhug zrodet  [Subkonta wedhig
powstawania przychodow zrddel powstawania
Na koncie ujmuje si¢ miedzy innymi dochoddw,
odsetki za zwloke w zaplacie Iklasyfikacji dochodow
751 |zobowiazan, dodatnie réznice budzetowych
kursowe, odpisy aktualizujace wartos¢
naleznosci z tytutu operacji
finansowych




Pozostate przychody operacyjne Ewidencja szczegdtowa wedhug zrodet  |Subkonta wedhug
powstawania przychodow zrodet powstawania
Konto shuzy do ewidencji przychodéw ochodéw,

760 |niezwiazanych bezposrednio ze zwykia asyfikacji dochodow
dzialalno$cia jednostki, m.in. budzetowych
rozwiazanie odpisu aktualizujacego w
zwiazku ze splata naleznosci .

Pozostate koszty operacyjne Ewidencja szczegbtowa wedhug zrodet  [Subkonta wedhug
powstawania przychodow zrodet powstawania

Konto stuzy do ewidencji kosztow dochodow,

niezwiazanych bezposrednio ze zwykla Klasyfikacji dochodow

761 | dziatalnoscia jednostki, m.in. , budzetowych
odpisane, umorzone i niesciagalne
naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci.

Fundusz jednostki Ewidencja szczegotowa prowadzona  (800-1- zmniejszenie
jest w podziale wg zmian funduszu.  |funduszu

Konto stuzy do ewidencji Powinna zapewni¢ mozliwos¢ 800-2-zwigkszenie

rownowartosci majatku trwatego ustalenia przyczyn zwiekszen i funduszu

800 |1 obrotowego jednostki i ich zmian. zmniejszen funduszu jednostki
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia
funduszu .

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia

funduszu

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu |Nie prowadzi si¢ ewidencji 810-MO-1
$rodkéw europejskich oraz srodkéw z | analitycznej.

budzetu na inwestycje .

810 |Na koncie ujmuje si¢ réwnowartos¢
wydatkow dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji
Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe| Ewidencja szczeg6towa zapewniajaca |Wykaz kont wg
przychodéw ustalenie rezerw oraz poszczegolnych [tytulow

840 tytutéw rozliczen miedzyokresowych

przychodow
Zakladowy fundusz $wiadczen Ewidencja szczegbtowa prowadzona (Wykaz kont wg
socjalnych do przychodow i kosztow dziatalnosci tytutow

851 funduszu $wiadczen socjalnych
Wiynik finansowy Nie prowadzi si¢ ewidencji 860-MO-1

analitycznej.

860




870

Podatki i obowiazkowe rozliczenia z
budzetem obciazajace wynik
finansowy

Konto stuzy do ewidencji
obowiazkowych zmniejszen wyniku

finansowego z tytutu podatku
dochodowego

Ewidencje szczegdtowa do konta
prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych
rozliczen z budzetem
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