Kierownik Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu

ul. Staroszkolna 6C na podst. art. 13 oraz 13.a ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)
oglasza nabor kandydatow do pracy na stanowisko gléwnego ksiggowego
w Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu w wymiarze % etatu

Wymagania niezbedne :
- obywatelstwo polskie,
- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz publicznych;

- niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe;

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku;

- kwalifikacje — wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne;

- posiadanie co najmniej 3 letniego stazu na podobnym stanowisku,

- znajomos$¢ przepisow z zakresu kadr, rachunkowosci budzetowej, ZUS i podatkowych;

- umiejetnos$¢ obstugi komputera: pakiet MS Office, znajomo$¢ programu SIGID - kadry, ptace,
ksiggowos$¢, Platnik i SIO BESTIA;

Zakres wykonywanych zadan:
- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z ustawa o finansach publicznych i ustawa o
rachunkowosci;

- sporzadzanie planéw dochodow i wydatkow budzetowych oraz dziatalno$ci pozabudzetoweyj;
- prowadzenie sprawozdawczosci jednostki budzetowe;.

Wymagane dokumenty :

- list motywacyjny;

- zyciorys — CV;

- kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie;

- kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje(ukonczone kursy,
certyfikaty itp.);

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych;

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie;

- oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg na wskazanym stanowisku;
inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejgtnosciach.



Prosimy o umieszczenie w dokumentach nastgpujacej klauzuli:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.97r. o
ochronie danych osobowych”.

Szczegdtowych informacji udziela kierownik Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu, tel.
75/734 40 21.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem:

»Nabor na stanowisko gléwnego ksiegowego w Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu”

w biurze kierownika Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu ul. Staroszkolna 6C do dnia 22
marca 2012 r. do godz. 11.00.

Kandydaci spetniajqcy powyzsze wymagania zostanq zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng .
Informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej

BIP Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bolestawcu www.mops.boleslawiec.ibip.pl oraz
na tablicy ogtoszert Domu Dziennego Pobytu w Bolestawcu ul. Staroszkolna 6C.



