ZARZADZENIE NR 4/2011

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bolestawcu
zdnia 06 maja 2011r. w sprawie Regulaminu Komisji Przetargowe;j
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bolestawcu.

§1

Na podstawie art. 19,20,21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.759 z pb6zn . zm.)
Wprowadza si¢ Regulamin Komisji Przetargowej w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Bolestawcu.

§2

Traci moc Regulamin Komisji Przetargowej z dnia 02 marca 2004 r.
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bolestawcu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY
SPOLECZNEJ W BOLELSAWCU

Na podstawie art. 19, 20, 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwier publicznych (DZ. U. z
2010r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zm.)

Rozdzial I
Przepisy ogdlne

§1

. Komisja przetargowa zwana dalej komisja nie ma charakteru stalego i jest kazdorazowo
powolywana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

. Komisja dziata w oparciu o niniejszy regulamin.

§2

- Komisj¢ w skladzie co najmniej trzech czionkéw, kazdorazowo powohluje i odwoluje
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej na podstawie wydanego zarzadzenia.

. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

. Odwolanie czionka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa w ust.2, w
sytuacji, o ktérej mowa w § 3, ust.2, oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on braé
udziatu w pracach komisji.

§3

. Czlonkowie komisji w postepowaniu o udzielenie zam6éwienia publicznego, skladajg pisemne
oswiadczenia o nie podleganiu wylaczeniu z postepowania w razie zaistnienia sytuacji
okreslonych w art. 17 ustawy prawo zam6wien publicznych.



»

. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o ktérej
mowa w ust. 1, skutkujacej wylgczeniem cztonka komisji z postepowania, przewodniczacy
komisji niezwlocznie wylgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w pracach komisji.

. Przewodniczacy komisji informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przekazuje Dyrektorowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ktéry odwoluje cztonka wytaczonego i w jego
miejsce moze powota¢ nowego czlonka komisji z uwzglednieniem zapisu § 2, ust. 1.

. Wylaczenia z prac komisji przewodniczacego komisji dokonuje Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spoteczne;j.

§4

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej sposréd czonkéw komisji, na podstawie wydanego
zarzadzenia.

. Os$wiadczenia, o ktérych mowa w § 3, ust. 1, przewodniczacy komisji wiacza do dokumentacji
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

- Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji, powotany przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej sposrod
czlonkéw komisji, na podstawie zarzadzenia o powotaniu komisji przetargowe;.

§5

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego wymaga specjalistycznej wiedzy, Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej moze powota¢ do sktadu komisji bieglego (lub specjaliste Wydzialu Zaméwien
Publicznych i Inwestycji Miejskich Urzgdu Miasta w Bolestawcu) celem udzialu w jej pracach
z glosem doradczym i udzielania dodatkowych wyjasnien i opinii.

- Do biegtych (rzeczoznawcéw) stosuje si¢ odpowiednio przepis § 3 niniejszego regulaminu.



p Rozdzial 1T
Cztonkowie komisji
§6
1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnoscei:

1) kierowanie pracami komisji oraz podzial migdzy czionkéw komisji, prac
podejmowanych w trybie roboczym,

2) podanie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

3) odbieranie pisemnych o$wiadczen sktadanych przez cztonkéw komisji o braku lub
istnieniu okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy,

4) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich otwieranie i prowadzenie,
5) wystgpowanie, w zwigzku z pracami komisji o powolanie bieglych,

6) przedkladanie Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej lub osobie
dzialajacej na podstawie jego upowaznienia, stanowiska Komisji w sprawie
wniesionego odwolania od niezgodnej z przepisem czynno$ci zamawiajacego wraz
z pisemnym stanowiskiem komisji podpisanym przez wszystkich czionkéw z
projektem odpowiedzi.

7) podawanie do publicznej wiadomosci wynikéw postepowania
8) reprezentowanie komisji w wystapieniach zewngtrznych,

9) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia

10) informowanie Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania

11) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 3, ust. 1 oraz
informowanie Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o okolicznosci o
ktérej mowa w § 3, ust. 2,

12) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielanie
zamdwienia publicznego.

2. Pozostali cztonkowie wykonujg czynnosci wskazane przez Przewodniczacego komisji.




3. Czionkowie komisji przetargowej bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje
obowigzki zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach swoich obowiazkéw
shuzbowych.

Rozdzial ITI
Tryb pracy komisji
§7

1. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w
szczegoblnoscei:

D

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)
9)

organizuje, w razie potrzeby, zebrania dostawcéw lub wykonawcow i sporzadza z nich
protokot i przesyla go wszystkim dostawcom lub wykonawcom, ktérzy pobrali u
zamawiajgcego Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia

W uzasadnionych wypadkach wystepuje do Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej z propozycja przedtuzenia terminu sktadania ofert,

pobiera ztozone oferty z miejsca wskazanego w ogloszeniu (zaproszeniu) — czynnosci
tej dokonuje wyznaczony przez przewodniczacego komisji przedstawiciel komisji,

prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami w przypadku,
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub rokowan,

dokonuje otwarcia ofert w miejscu wyznaczonym w ogloszeniu (zaproszeniu),
ocenia spetnienie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom:

a) sprawdzajac waznosé ofert,

b) badajac, ktére ze zlozonych ofert nalezy uzna¢ za odrzucone,

wnioskuje do Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o wykluczenie
dostawcéw lub wykonaweéw w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zaméwien
publicznych

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje do
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej o uniewaznienie postepowania,

§8

Komisja obraduje na posiedzeniach.
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, ©§9
1. Nieobecno$¢ cztonka komisji nie powoduje zawieszenia prac komisji.

2. W przypadku nieobecnosci ponad polowy cztonkéw komisji, przewodniczacy zawiesza prace
komisji, za wyjatkiem sesji otwarcia ofert.

§10

1. Wszelkie decyzje komisji z wylaczeniem rozstrzygnieé w sprawach proceduralnych
zastrzezonych do wylacznosci przewodniczacego, zapadaja zwykla wigkszoscia glosow.

2. Kazdy wniosek oraz wynik glosowania jest protokotowany i podpisany przez wszystkich
czlonkéw komisji obecnych na glosowaniu.

§11

W postgpowaniu prowadzonym w trybie z wolnej reki, komisja przedstawia Dyrektorowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktorym
byly prowadzone rokowania.

§12

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej protokohu z
postgpowania komisja sporzadza ogloszenie o wyniku postepowania i w zaleznosci od trybu i
wartosci zaméwienia odpowiednio je oglasza lub rozpowszechnia.

§13

1. Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej stwierdza w formie pisemnej niewazno$¢
czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej, komisja powtarza
uniewazniong czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.

§14

W przypadku odmowy zatwierdzenia przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
propozycji komisji i uniewaznienia przez niego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej powierza komisji w zmienionym skladzie,
powotujgc ja w trybie § 2, ust. 1 niniejszego regulaminu.



’ Rozdzial IV
Procedura udzielania zamowienia

§15

1. W zakresie przeprowadzania postgpowania, od chwili otwarcia ofert, do obowigzkéw
komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) w czesci jawne)

a)

b)

podawanie kwoty jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,

okreslenie ilosci ofert ztozonych w postgpowaniu, do dnia w ktérym upltynat
termin do ich skfadania, oraz ofert zlozonych po tym terminie wraz z
okresleniem skutkéw tego faktu,

stwierdzenie, ze oferty nie zostaly naruszone,
otwarcie ofert i odczytanie informacji wymienionych w art. 86 ust. 4 ustawy
odebranie od wykonawcéw dodatkowych informacji,

sporzadzenie listy obecnosci przedstawicieli wykonawcéw biorgcych udziat w
sesji otwarcia ofert.

2) W czesci tajnej

a)

b)

c)
d)

e)

g)

zlozenie przez jej czlonkéw oswiadczen o braku lub zaistnieniu okolicznosei,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,

sprawdzenie ofert w oparciu 0 wymagania okreslone w dokumentach
przetargowych przez co najmniej 2 czlonkéw komisji przetargowe;j

proponowanie wykluczenia wykonawcodw z postepowania i odrzucenia ofert,
podjecie decyzji o koniecznosci powolania bieglych

zadanie od wykonawcéw zlozenia wyjasnien w odniesieniu do tresci ztozonej
oferty w sposéb zgodny z wyborem zamawiajacego,

ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu przy zastosowaniu kryteriow
wynikajacych z dokumentéw przetargowych,

proponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub wnioskowanie o
uniewaznienie postgpowania wraz z przedkladaniem protokolu Dyrektorowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej



’ Rozdzial V
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
§22

1. Przewodniczacy komisji po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od kierownika
jednostki i stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypling finanséw publicznych, ma prawo
zlozy¢ pisemne zastrzezenie.

2. CzZlonek komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnosci, ktéra Jjego zdaniem narusza
dyscypling finanséw publicznych, ma prawo ziozy¢ na rece przewodniczacego pisemne
zastrzezenie. W  takim przypadku odpowiedzialno$cia ta obarczony zostaje
przewodniczacy komisji.

Rozdzial VI
Przepis koncowy
§23

Niniejszy regulamin zatwierdza sie do stosowania z dniem podpisania.

UDYREKTOR _
ejskisgo Osrooka Pomocy Spokecznei
w Bolestawcu

I™>SUk
mer Malgorzata




